LA GACETA

DIARIO OFICIAL
Teléfonos: 2228-3791/2222-7344

Tiraje:750 Ejemplares Valor C$ 45.60
36 Pdginas Cérdobas
ANO CXIV Managua, Miércoles 15 de Diciembre de 2010 ’ No. 239

SUMARIO

Pag.
CASA DE GOBIERNO
DecretoNo:D=200 0 cnrmsnmavsismmmmssimsssamnassisesm 6779
MINISTERIO DE GOBERNACION
Estatutos Asociacién Club Deportivo de Caza
vy PescaCampos Azules (CAPEDECA) ... 6794
Estatutos Fundacion Iglesia San Guillermo
(LAMISERICORDIA) ..o eeectcemeseeee s caeeeeereseniensonesess 6796
Estatutos Fundacion de Capellanes y Pastores
Unidos porel Reino (FUNCAPUR) ..o 6799
INSTITUTO NICARAGUENSE DE TURISMO
Licitacion Restringida No.023-INTUR-2010.......ccooveenirninnen. 6803
Resolucién Administrativa No. 087-INTUR-2010................. 6803
INSTITUTO NACIONAL TECNOLOGICO
Resolucion No.34-2010 ... eene e 6804
Resolucion No. 35-2010...... e cseeesvenrenenenen. 0804
INSTITUTO NICARAGUENSE
DE FOMENTO COOPERATIVO

Resohucion No. 1272-2010
Resolucion No. 1273-2010
Resolucion No. 1274-2010
Resolucion No. 1275-2010
Resolucion No. 1276-2010
Resolucion No, 1277-2010
Resolucion No. 1278-2010

EMPRESA PORTUARIA NACIONAL

Aviso de Adjudicaciones......rnmnnimnnennnn 0807

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS
Y DE OTRAS INSTITUCIONES FINANCIERAS

Resolucion No. SIB-OIF-XVIII-234-2010.......cccovererirenenns 6807
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
ACUETAONG. 34 ....ovorivs et e s 6807
BANCO CENTRAL DE NICARAGUA
Resolucién de Adjudicacién No. 12-22-10.......ccceveveeeere.....6808

ALCALDIAS

Alcaldia Municipal de Santa Maria
Anuncio de LicHaciOn.....cvvureinserscrenessessecmeessmesecscmecscsnnscsnes 6808

Alcaldia Municipal San José de Bocay
Anuncio de LICHACION ...c.eecvereeeereee e ra e e 6808

Alcaldia Municipal de La Trinidad

Compra por COtZACION ....cceeeereeee e 6809
Alcaldia de Managua

Aviso de LicitacionNo. 30 oo 6809
Aviso de Licitacion No. 02720171 ... 6809

Alcaldia del Poder Ciudadano de Dipilto
Certificacion 079 ... e 6810

UNIVERSIDADES

Universidad Politécnica de Nicaragua

ACUETAONC. 37 et et smeee s es e en e 6810
Titulos Profesionales........cooccveceeieireeie i ssee e ee e 6811
SECCION JUDICIAL
CAMEL ... ren s crensssesrensses s ssnsssesavaresseasnessrrsnsesnrents 6813
Convocatorias de ACCIONISTAS ......coveeie e e s 6813



15-12-10

LA GACETA - DIARIO OFICIAL 239

CASA DE GOBIERNO

DECRETO No. 75-2010

El Presidente de la Repiblica
Comandante Daniel Ortega Saavedra

En uso de las facultades que le confiere la Constitucién Politica,

HA DICTADO
El siguiente:
DECRETO

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY No. 737

“LEY DE CONTRATACIONES ADMINISTRATIVAS
DEL SECTOR PUBLICO”.

TITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 1
Objeto y Régimen Juridico

Articulo 1.- Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto establecer
las normas relativas al desarrollo y aplicacion de la Ley No. 737, Ley de
Contrataciones Administrativas del Sector Publico”, publicada en La Gaceta,
Diario Oficial No. 213 y 214, del ocho y. nueve de Noviembre del afio dos
mil diez, respectivamente, la que en adelante s¢ denominaré simplemente
La Ley.

Por consiguiente, todas las entidades e instituciones que conforman el Sector
Publico estaran obligadas a cumplir las disposiciones normativas que regulan
el Sistema de Contrataciones Publicas, de igual manera las partes que
participan en los procedimientos ordinarios de contratacidn deberdn cumplir
las normas que regulan los mismos desde su inicio hasta la ejecucion de los
mismos.

Articulo 2.- Definiciones. Para efectos de la aplicacién del presente
Reglamento, se observardn las siguientes definiciones:

a. Acuerdo Marco: es la modalidad por la cual se selecciona a aquellos
Proveedores con los que las Entidades del Sector Pablico deberan contratar
los bienes y servicios estandarizados y de uso comun que requieran, que son
ofertados a través del Catdlogo Electrénico de Bienes y Servicios para el
Acuerdo Marco.

b. Bienes y servicios estandarizables y de uso comin: son aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, respecto de sus funcionalidades
basicas, con independencia de sus caracteristicas accesorias, y que son
ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los solicite.

c. Compra corporativa: Es el convenio facultativo mediante el cual las
Entidades del Sector Publico, se agrupan para adquirir y/o contratar bienes
y servicios de manera conjunta, a fravés de un proceso de seleccion unico,
con ¢l objetivo de reducir los costos de transaccion y aprovechar las ventajas
de la economia de escala.

d. Dia habil: ¢l que estd habilitade para actuaciones en las Entidades y
Organismos del Sector Publico, entendiendose de lunes a viernes, en ¢l
horario aprobado por autoridad competente.

e. DGCE. Direccién General de Contrataciones del Estado

f. Funcién Administrativa: es toda funcion que se gjerce con potestades
administrativas o que se vinculan a la contratacion de personal, contratacion
administrativa y gestién patrimonial a bienes, obras o servicios necesarios

para la institucion.

g. Ley: Ley de Contrataciones Administrativas del Sector Publico.

h. PAC: Programa Anual de Contrataciones
i. PBC: Pliego de Bases y Condiciones.

j- Precio de Mercado: es el precio al que un bien o servicio puede adquirirse
en un mercado concreto y se establece mediante la ley de la oferta y la
demanda conforme a las caracteristicas del mercado en cuestién. El precio
dependera, en primer lugar, de la cantidad de bienes que existen a la venta
en ese mercado y, en segundo lugar, de la cantidad de oferentes y demandantes
de es¢ bien.

k. Precio Oficial: Es el precio que determine el Banco Central de Nicaragua.

1. Precio Ruinoso o no remunerativo. Se¢ considerara como precio
ruinoso, aquel que habiendo sido ofertado en un proceso de contratacidn,
diera lugar a presumir el incumplimiento de las obligaciones contractuales
en caso de serle adjudicado a su propenente por insuficiencia de la retribucion
establecida; pudiendo dicha oferta ser descalificada previa indagacién.

m. Normas Administrativas: son aquellos instrumentos emitidos por la
DGCE con caracter orientativo o de aplicacién obligatoria de conformidad
a las directrices administrativa que para tal efecto lo disponga, que tienen
por objeto operativizar la compra, asi como la regulacién del control interno
en esta materia

n. Ofertas Alternativas: son aquellas ofertas presentadas por un mismo
oferente a solicitud de la Entidad Contratante, cuyas variantes deben estar
previamente establecidas en el pliego de bases y condiciones, respetando la
igualdad de participacién de los oferentes. Las ofertas alternativas solo se
tendran en cuenta para el caso del proponente que resulte ganador con la
oferta principal.

o. Portal Unico de Contratacién: www.nigaraguacompra.gob.ni

p. Requerimientos Técnicos Minimos: son las especificaciones téenicas,
normas reglamentarias y cualquier otro requisito establecido como tal en el
PBC y en las disposiciones legales que regulan e] objeto materia de la
contratacién.

q. SISCAE. Sistema de Contrataciones Administrativas Electronicas

r. Subasta a la Baja: es la modalidad de seleccidén por la cual una Entidad
realiza la contratacion de bienes genéricos a través de una oferta pablica o
privada y en la cual, el oferente ganador sera aquel que ofrezca el menor
precio en igualdad de circunstancias comerciales y de servicio en un acto de
puja o lance. Esta modalidad de seleccion puede realizarse de manera
presencial o electronica cuando tecnolégicamente se permita.

La Subasta a la Baja Presencial se realiza en acto publico por medio de ofertas
de precios escritos y pujas o lances verbales.

La Subasta a la Baja sera Electronica o Virtual cuando el SISCAE cuente con
la funcionalidad correspondiente, la que se desarrollard de acuerdo a los
procedimientos que establezca la reglamentacion especifica.

s. Urgencia: Se daran condiciones de urgencia cuando exista una necesidad
o falta apremiante de una contrataciéon determinada, que su ejecucidn tenga
un caracter impostergable, y que de no realizarse en forma 4gil y oportuna
se causaria un dafio mayor a la Institucion y al interés que pretende satisfacer.

t. Unidad Normativa: Es la Direccion General de Contrataciones del
Estado, que fungird como Ente Rector del Sistema de Administracion de
Contrataciones del Sector Publico.

Articulo 3.- En el caso de las Empresas bajo el ambito de aplicacion del
Sistema de Contrataciones Administrativas del Estado se debera considerar
lo siguiente:

a. Las Empresa que presten un servicio piblico que no esté afecto a
situaciones de competencia, entendiéndose por estos todos aquellos servicios
publicos para los cuales solo determinada Empresa esté autorizada a prestar
conforme Ley Especial, o cuando no hay competencia con el Sector Privado,
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deberd aplicar las modalidades procedimentales ordinarias previstas en la Ley
para todas las contrataciones que ejecute.

b. Cuando la prestacién del objeto social de la Empresa se encuentre bajo
situaciones de competencia, entendiéndose por tales aquellos en que una
Empresa del Estado participe en una actividad comercial que sea también
prestada por el Sector Privado, ésta debera aplicar las modalidades
procedimentales ordinarias previstas en la Ley para todas aqueilas
contrataciones vinculadas Gnicamente a tareas propias de [a actividad de
adminjstracién de las mismas comunes a toda organizacién. Cuando el objeto
social principal de una empresa consista en varias actividades y solo una o
algunas de las cuales se encuentren en competencia con el sector privado,
su confratacion se regird por lo previsto en la Ley No.737, salvo en relacién
con aque]las.

¢. Las contrataciones directamente relacionadas a su objeto socizl se
realizardn de conformidad al Derecho Privado, parz tal efecto debe emitir
un Manual aprobado por autoridad competente, debiendo ser de previo
revisado y autorizado por la DGCE, mieniras tanto estardn sujetas a los
alcances de la Ley, v el resto de casos se sujetan a los procedimientos
ordinarios de las contrataciones.

En el caso de las Empresas que sc encuentren en situaciones de competencia,
su marual deberd estar publicado en el Portal Unico de Contratacién.

La DGCE deberd incluir en el Registro de Informacién una lista de todos los
organismos v entidades que comprenden el Sector Piblico, diferenciando
entre aquellas que prestan sus servicios en condiciones de competencia y las
que no.

Articule 4.- En el caso de las contrataciones que deban ejecutar las
Instituciopes del Sector Péiblico Financiero de conformidad a los manuales
que indica la Ley, mientras tanto éstos no hayan sido aprobados, deberin
ejecutar los mismos mediante los procedimientos ordinarios de contratacion
previstos en la Ley.

Articulo 5.- Toda Entidad que se integre al Sector Piblico se encuentra
obligada a informar tel condicién a la DGCE, para su debida inclusion en el
Registro de Informacién.

Articele 6.- Régimen Juridico. Las Contrataciones Administrativas
cuyo tégimen juridico estd supeditado a la Ley de Contrataciones
Administrativas del Sector Pablico, se regirdn por las siguientes normas
reglamentarias, tanto en su preparacion, adjudicacion, ejecucion y extincién
contractual, salvo las excepciones taxativamente sefialadas en Ja Ley,

Articule 7.- Materias Excluidas. En los procesos de contratacién que se
gjecuten de conformidad a [as normas, politicas y convenios de los organismos
financiantes, los funcionarios a su carge deberdn cumplir o hacer valer lo
estipulado en dichos instrumentos en cuanto a los derechos y obligaciones
de los oferentes que participen en el proceso de contratacidn asi como del
contratista adjudicado.

Para el caso del numeral 3 del articulo5 de la Ley se entenderin como
servicios piiblicos  los que se encuentren normados o hayan sido concesionados
de previo por un Ente Regulador, y este dltimo ha determinado una tarifa
a cambios del servicio indicado. .

En el caso del numeral 1literal ) y numerat 2 del articulo 5, Los Funcionarios
Publicos a cargo de los procesos de contratacidn estaran obligados a levantar
un expediente de las mismas y enviar una copia del contrato y de la ejecucion
de los mismos a la Contraloria General de la Repiblica para su debida
fiscalizacion, de igual manera deberd registrar la informacién pertinente en
el SISCAE, conforme lo dispuesto en la Ley.

CAPITULO 11
Segregacién, Sujecidon a Legalidad,
Requisitos de los Actos

Articalo 8.- Responsabilidad Institucional. Las etapas, fases y actividades
del proceso de contratacion a que se refieren la Ley y el presente Reglamento
estén bajo responsabilidad de los siguientes cargos, funcionarios y dependencias

del Sector Publico:

a. El Titular de la Entidad, quien es la méxima autoridad ejecutiva de
conformidad con la normativa orginica pertinente, gjerce las funciones
previstas en la Ley y el presente Reglamento para la aprobacién y
autorizacidn de los procesos de contrataciones administrativas, asi como de
los actos de delegacion en cuanto a la administracién de contratos. Ep el
caso de Organos Colegiados, de los Conscjos Regionales o Gobiernos
Regionales, serd el Presidente su mdxima autoridad Ejecutiva, sin perjuicio
de aprobacidn previa de su programacion de compras por parte de la maxima
autoridad colegiada de Gobierno.

b. Medtante resolucién, las antoridades a que se refiere este pwmeral, pueden
designar a los funcionarios y dependencias de la Entidad encargados de los
diferentes aspectos de las contrataciones, delegndoles los distintos niveles
de decision y autoridad, bajo responsabilidad, salvo en aquellos asuntos que,
por indicacton expresa de la Ley y/o del Reglamento, sean indelegables.

La autoridad Administrativa Financiera, quien de acuerdo con las normas de
organizacién interna de cada Entidad, ejerce las funciones previstas en la Ley
y el presente Reglamento para la autorizacién de inicio y adjudicacion del
procedimiento de contratacién menor cuando asi lo disponga la méxima
autoridad, respecto de la disponibilidad presupuestarta, asi como de la
programacion y ejecucion de pagos.

c. El drea de Adquisiciones, la responsabilidad de planificacién y programacién
de las contrataciones, la ejecucion del procedimiento de lz contratacién asi
como la coordinacion con las diferentes dreas. En la modaiidad de Compra
Menor evaluar, calificar y recomendar las ofertas con moatos menores o
iguales a cincuenta mil cdrdobas (C$ 50,000.00)

d. Dependencias Institucionales, la elaboracién y propuesta de su programa
de contrataciones y del objeto de [a contratacitn,

El Area técnica de la contratacién. Quien tiene bajo su responsabilidad las
especificaciones técnicas, términos de referencias, planos y demés
definiciones del objeto a contratar.

e. La Administracidn de Coniratos. Equipo colegiado a cargo de la direccion,
seguimiento y supervision de los contratos; integrado al menos por un
representante de la administracién Financiera, de proyectos, de la asesorfa
legal o cualquier otro carge bajo Ia responsabilidad del titular de la Entidad.

f. El Comité de Evaluacion, responsable de evalvar las ofertas, atender las
solicitudes de aclaracidn y de recomendar la adjudicacién en los procesos de
licitacion o cualquier otro para lo cual fuera conformado.

g. Comité Técnico de Contrataciones, encargados de evaluar, calificar ¥
recomendar las ofertas de la contratacién menor, cuyo monto sea superior
a fos eincuenta mil cordobas (C$ 50,000.00)

Articnlo 9.- Formalidad de las Actuaciones. El ejercicio y aplicacidn
del Sistema de Contrataciones Piblicas se sujeta a las normas y principios
del ordenamiento juridico, mediante los actos administrativos respectivos,
sm peruicio de lo dispuesto en la Constitucidén Politica de la Republica de
Nicaragua, Ley de la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo, Ley de
Contrataciones Administrativas del Sector Pablice y este Reglamento.

, TITULO i1
DE LOS ORGANQOS Y REGISTROS DEL
SISTEMA DE CONTRATACIONES

CAPITULO 1
Sistema de Administracién de Confrataciones
del Sector Ptiblico

Articule 10.- 6rgano Rector del Sistema de Administracién de
Contrataciones del Sector Piblico. La Rectoria Administrativa del
Sistema de Administracién de Contrataciones del Sector Piblico, corresponde
a Ja Direccion General de Contrataciones del Estado (DGCE) en su calidad
de Unidad Normativa.
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Articulo 11.- Del Ejercicio de las Funciones. En el ejercicio de las
funciones y atribuciones de la Unidad Normativa y como resultado de las
mismas se deberd entender:

a. Las directrices, politicas publicas y consultas evacuadas que emita la DGCE
irdn formando criterios técnicos que serviran de guia para los cjecutores de
procesos de compras en su quehacer diario. De conformidad a la directriz
administrativa correspondiente se establecerd el cumplimiento obligatorio
de determinados instrumentos normativos por parte de las Entidades
Contratantes y cuales seran objeto de apoyo técmico orientados a la
eficiencia de la compra piblica.

b. Toda informacion relacionada a las compras publicas, tendrd cardcter de
oficial  debidamente  publicada, debiendo ser el portal
www.nicaraguacompra.gob.ni quien le de sostenibilidad a la accesibilidad de
la ciudadania de dicha informacién.

c. La Supervision a la gestién de los procesos de contrataciones administrativas
del Sector Pablico que realice la DGCE, se refiere al seguimiento y monitoreo,
en cuanto a la aplicacién obligatoria de las normas administrativas emitidas,
no tiene caracter de control de ningun tipo, se realiza con el objeto de ir
extrayendo las mejores practicas o limitaciones operativas, que permitiran
estandarizarlas o superarlas a través de normativas, instructivos o manuales
a emitir, sea reformando lo existente o mejorandolo.

d. Todas las normas administrativas emitidas por la DGCE tienen de forma
obligatoria que servir de base para el disefio y elaboracion de los propios
manuales internos Institucionales.

CAPITULGC II
Registros que Integran el Sistema de Administracion
de Contrataciones del Sector Publico

Articulo 12.- Sistema de Contrataciones Administrativas Sector
Piblico Electrénicas. El Sistema de Contrataciones Administrativas
Electrénicas (SISCAE) establecido por la Ley es de ambito nacional cuya
regulacion corresponde exclusivamente al 6rgano Rector del Sistema de
Administracién Financiera, ¢l Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
(MHCP).

Articulo 13.- Del Registro de Informacién. Es la instancia o médulo
encargado de registrar todas las contrataciones administrativas que celebre
el Sector Pablico, que estard bajo la administracién y responsabilidad de la
Unidad Normativa, con el fin de llevar registros estadisticos para fortalecer
el control, transparencia y economia del proceso de contrataciones y
cumplir con las necesidades de informacion del Sector Pablico. A ta] efecto
los érganos y entidades que lo conforman Sector Piblico, asi como también
las Municipalidades, tendran la obligacion de registrar la informacién
relativa a las contrataciones administrativas que efectuaren, comprendiendo,
entre otros, desde las programaciones de compras, las fuentes de
financiamiento, la ejecuciéon de las contrataciones, hasta la conclusion de
las mismas.

El Organo Rector que administra el Sistema de Administracién de
Contrataciones del Sector Pablico establecera a través de guias, ¢l mecanismo,
las formalidades y uso de formatos electrénicos 0 manuales para el registro
de esta informacion. .

Articulo 14.- Estadisticas de procesos de contratacién. Toda entidad
llevard estadistica de licitaciones, concursos, contrataciones menores,
contrataciones simplificadas y por cada tipo de procedimiento de
contratacién; la mismo que podrd ser llevado en hojas mecanizadas o
electronicas.

De igual manera en el Registro de Informacién se incluird la informacion
respectiva indicando cada modalidad de contratacién ordinaria, con el mayor
grado de informacién posible.

Igualmente las Instituciones Piblicas a cargo de los procesos de contratacién
deberan mantener resguardados los expedientes correspondientes a estos
procesos, los que estardn al acceso del pblico en general en cumplimiento
al principio de publicidad y transparencia que regula los procesos de

contratacién publica, conforme la ley No. 621, Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

Articule 15. Levantamiente de informaciéon y de verificacién
Régimen de Prohibiciones. Los organismos y entidades del Sector
Publico, se encuentran obligados a suministrar informacién y verificar
debidamente el cumplimiento y respeto del Régimen de Prohibiciones
establecido en la Ley, que tendrda tinicamente cardcter informativo.

Los Proveedores y servidores publicos sujetos al ambito de la Ley, estin
obligados a proporcionar informacion a la DGCE, con el objeto de
retroalimentar el Modulo del Régimen de Prohibiciones, de igual manera
estén obligados a informar en todo proceso de contratacién pablica que
participen si estdn afectos o no al régimen de prohibiciones aplicable al
Organismo Contratante que ejecute en proceso de contratacién respectivo.

El Organo Rector del Sistema de Administracién de Contrataciones del
Sector Publico administrard en el SISCAE la informacién pertinente de las
personas naturales y juridicas alcanzadas por el Régimen de Prohibiciones,
v que fuera suministrada por los servidores piiblicos afectos a través de las
areas de adquisiciones, con ¢l propésito de facilitar a todas los organismos
y entidades del Sector Pablico la verificacién del cumplimiento de la Ley
sobre el particular.

Los datos suministrados formaran parte del Registro de Informacion del
Sistema de Administracién de Contrataciones del Sector Publico y serd de
acceso al publico.

Todo servidor pliblico a cargo del desarrollo del procedimiento se encuentra
obligado a verificar el cumplimiento al Régimen de Prohibiciones y dejar
constancia de ello en el expediente respectivo de la contratacién.

De igual manera la DGCE mediante regulaciones administrativas establecera
el mecanismo, periodo y las fichas que deberan completar los funcionarios
publicos de las Instituciones y Organismos que forman parte del Sector
Pablico para acreditar debidamente en el modulo del Registro de Informacién
la informacién relativa al Régimen de Prohibiciones, conforme lo dispuesto
en la Ley y el presente reglamento.

Cuando de manera sobreviniente acaezca una prohibicion en relacién con
un contratista, el contrato debera terminarse o cederse, a escogencia de la
entidad contratante, conforme el procedimiento, derechos y obligaciones
establecidas en la ley y el presente reglamento.

Articulo 16.- Registro de Proveedores. Para efectos de lo dispuesto por
la Ley, la DGCE es la Entidad encargada de desarrollar, administrar y operar
el Registro de Proveedores en linea, en dicho Registro se pueden inscribir
todas las personas, naturales y juridicas, nacionales y extranjeras que no
tengan causal de prohibicién para contratar con el Estado.

Articulo 17.- Objeto del Registro de Proveedores. El Registro de
Proveedores tendra por objeto Registrar, Modificar, Autorizar y Rechazar
solicitudes de inscripcion, actualizacion o modificacién de datos de
proveedores; también llevara historial de Certificados, historial de
contrataciones, proveedores sancionados, de baja y los que se encuentran
inhibidos para contratar con el Estado.

Articulo 18.- Publicidad de la informacién del Registro de
Proveedores. La DGCE mantendrd actualizada en el portal Gnico de
contratacion, la informacion de los proveedores registrados, asi como de
aquellas personas naturales o juridicas con sancién vigente, de bajas e
inhibidas. De igual manera determinard el tipo de informacién a publicar en
¢l portal electronico cumpliendo con los principios rectores del sistema de
contrataciones publicas.

Articulo 19.- Médulos del Registro de Proveedores.
a. Inscripcién de Proveedores: Cualquier persona natural o juridica, puede
inscribirse como Proveedor del Estado, para esto se debe cumplir con los

siguientes Trequisitos:

i. Tener Registro Unico de Contribuyente (RUC).
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ii. Estar solvente con sus obligaciones tributarias ante la Direccion General
de Ingrese (DGI).

iii. Tener una cuenta de correo electronico vigente, 1a cual le servird para
recibir las distintas notificaciones que el sistema electrénico genere.

iv. Llenar un formulario de inscripcion en linea, en el mismo el proveedor
se debe clasificar segilin su categoria o categorias y clasificacién o clasificaciones
comerciales segln la naturaleza de negocio, para esto utilizara el clasificador
oficial que estd implantando en el sistema electrénico, CBS; la informacidn
que se ingrese debe ser fidedigna y actualizada segin los datos registrados en
la DGIL

Los proveedores seran encargados de actualizar sus datos en el portal
electronico cuando éste lo haga en la DGI, en este mismo moddulo los
proveedores podran modificar sus datos e imprimir su certificado.

b. Registro de Sanciones: Este mddulo retne la informacién relativa a
las personas natorales o juridicas sancionadas administrativamente por la
DGCE con inhabilitacién temporal de su derecho a participar en
procedimientos de contratacion y a contratar con el Estado.

c. Registro de Prohibiciones: Este médulo contiene la informacién de
los proveedores y funcionarios que estan inhibidos para contratar con el
Estado. La DGCE determinard por Resoluciones Administrativas los
procedimientos y mecanismos para actualizar esta informacién en el portal
clectronico.

La DGCE emitird el Manual administrativo del Registro de Proveedores el
cual establecera las regulaciones internas de organizacién y actuacién
respecto de este Registro, asi como los requisitos estrictamente indispensables
para las inscripciones y demas procedimientos que se seguirdn ante éste; en
dicho registro se contemplara la forma voluntaria de inscribirse en el mismo,
a efectos de poder gozar de los derechos que se derivan del cardcter
constitutivo del registro.

Articulo 20.- Causales de rechazo de la Solicitud de Inscripcién o
Actualizacién en el Registro. La solicitud de registro serd rechazada
cuando se presentare cualquiera de las sigulentes circunstancias:

a. No estar solvente en la Direccion General de Ingresos al momento de
realizar la inscripeidén o actualizacidn.

b. Los datos ingresados por el Proveedor en la solicitud proporcionada en
el portal electronico no coinciden con los datos ingresados en el Sistema de
la Direccion General de Ingresos.

¢. Cuando se encuentre Registrado en el Médulo de Prohibiciones del SISCAE,
d. Cuando se encuentre sancionado conforme los pardmetros de la ley.

Articule 21.- Certificade de estar inscrito en el Registro de
Proveedores. Las constancias que acrediten que un proveedor se encuentra
Inscrito y Vigente en el Registro de Proveedores se obtendran por los medios
electronicos desarrollados a través del portal electrénico a gestién del mismo
proveedor.

El procedimiento correspondiente estard previsto en el Manual administrativo
del Registro.

Articulo 22.- Renovaciéon de Certificadoe. El Certificado del Proveedor
tendrd vigencia de un afio a partir de su aprobacion por parte de la DGCE.
El Proveedor Inscrito podra removar la vigencia de su Certificado 15 dias
habiles antes del vencimiento del mismo. Para esto deberd tener activa y
vigente su cuenta de correo electrénico, tener los datos conforme figuran
en la DGI y estar solvente con esa entidad.

Transcurrido el afio de su inscripcién o actualizacién si el proveedor no
realizé la renovacion del mismo, el sistema automaticamente cambiard el
estado vigente a vencido, sin perjuicio de poder realizar esta renovacion
posteriormente.

Articulo 23.- Historial del Proveedor. La DGCE debera llevar y resguardar
en la base de datos del sistema electrénico todo el historial del proveedor,
en lo relative a su certificado, cambios de estados y contrataciones adquiridas
por parte de las entidades al mismo.

Articulo 24.- Inaccesibilidad al Registro de Proveedores. No podran
ser adjudicatarios y por ende inscribirse en el Registro de Proveedores:

a, Las personas naturales o juridicas que se encuentren con sancién vigente
de inhabilitacion de su derecho de contratar con el Estado.

b. Los inhabilitados por prohibiciones Constitucionales, por la Ley de
probidad o por la Ley de Contrataciones administrativas del Sector Publico.

Articulo 25.- La DGCE en coordinacién con la Direccién General de
Ingresos emitird una normativa para establecer las formalidades que deberan
cumplir los Proveedores Extranjeros no Residentes para su inscripcion
temporal como Contribuyentes requisito previo para estar inscrito en el
Registro de Proveedores.

CAPITULO III
Organos del Sistema de Administracién de
Contrataciones del Sector Piblice

Seccién Primera
Area Acuerdos Marco

Articalo 26.- Area de Acuerdos Marco. El Organo Rector Administrativo
del Sistema de Administracion de Contrataciones del Sector Publico, a través
del Area de Acuerdos Marco, ¢jerce la administracién de los mismos, y, por
tanto es responsable de la elaboracion y puesta en vigencia de los
procedimientos vinculados a dichos contratos y la administracion del
Registro de Informacidn respectivo.

Seccion Segunda
Area de Adquisiciones

Articulo 27.- Area de Adquisiciones. Las Areas de Adquisiciones son el
enlace entre el Organo Rector con fas unidades administrativas que la
integran y con los proveedores en lo que corresponda al desarrollo de los
procesos de contratacién. Son responsables de la aplicacién de los principios,
normas y procedimientos que regulan la contratacion administrativa, asi
como de las politicas, lineamientos y direcirices que sean establecidos por
el Organo Rector.

Articulo 28.- Dependencia de las Areas de Adquisiciones. Las Areas
de Adquisicion dependeran de forma directa de la Direccion Superior de la
Entidad u Organismo respectivo y su estructura organica sera la establecida
en los Manuales de Organizacién v Funciones de dichas Areas que al efecto
se aprueben por la Direccion Superior de la respectiva Entidad u Organismo.

Si existiere mas de un 4rea de adquisiciones o en su caso unidades ejecutoras
de proyectos que funcionen como tal, quedan supeditadas al Area de
Adquisiciones Central, debiendo suministrar a ésta, toda la informacion
relacionada a los procedimientos que desarrollen para mantener un solo
registro estadistico de compras institucional.

Articulo 29.- Funciones de las Areas de Adquisiciones. Las Areas de
Adquisiciones tienen como funciones operativas principales:

a, Planificar, monitorear, evaluar y mejorar los procesos de las contrataciones
de la Entidad u Organismo en forma continua, de conformidad con la Ley
y el presente Reglamento.

b. Ejecutar y dar seguimiento a los procedimientos de contratacion,
comprendiendo entre otros el registro, procesamiento, almacenamiento y
distribucién de la informacién de los procesos y procedimientes de las
contrataciones administrativas.

¢. Administrar los recursos del Area de Adquisicion para garantizar el
cumplimiento de los objetivos, programas y planes propuestos.
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d. Todas las demés que le sean asignadas por la Direccidn Superior de la
Institucién donde funcione a través de los Manouales de Organizacién v
Funciones y conforme las directrices que emita la Unidad Normativa.

Articule 30.- Mecanismos de Coordinacién. Para asegurar los fines
perseguidos con la contratacidn plblica, se establecen los mecanismos de
coordinacidn siguientes:

Las Areas solicitantes deberin identificar vy plentficar sus necesidades, las
aee deberdn solicitar su inclusion en el Presupuesto Institucional. una vez
presupuestadas deberdn organizar ¢ impulsar en coordinacién con las dreas
técnicas fos requisitos previos necesarios para la efectiva realizacién del
desarrollo de la correspondiente contratacion administrativa.

Las 4reas técnicas son responsables de disefiar, estudiar, investigar, examinar,
identificar, seglin el caso Jos alcances técnicos esenciales del objeto de la
comiratacién que respondan a la finalidad que se persigue satisfacer con la
contratacjén.

Las 4reas juridicas deberan realizar accioses encaminadas a asegurar la
legalidad del proceso de contratacién, v de la formalizacion del contrato,
inclusive,

Las areas financieras deben efectuar la verificacién presupuestaria
correspondiente, dejando constancia de esta actividad, programacién y
ejecucion de pagos a los proveedores o contratistas.

La Unidad Normativa establecera las disposiciones administrativas necesarias
para asegurar ¢! cumplimiento de las presentes disposiciones reglamentarias.

Seccién Tercera
Del Comité de Evaluacién

Articule 31.-Del Comité de Evaluacién. E! Comité de Evaluacidén estd
conformado, al menos, por tres (3) integrantes sin suplentes.

Uno deberd pertenecer a la dependencia encargada de adquisiciones de la
Entidad, y otro deberd ser un asesor juridico institucional, Necesariamente,
el tercer miembro deberd tener conocimiento técnico sobre el objeto de la
convocatoria.

El Comité de Evaluacion s un érgano colegiado nombrado por la méxima
autoridad de conformidad con ¢} articule 15 de la Ley. Es responsable de la
califtcacion y evaluacion de las ofertas presentadas dentro de los
procedimientos ordinarios de contratacién, con las atribuciones y
responsabilidad sefialadas en articulos subsiguientes.

Articulo 32.- Designacién, Sustitucién e impedimento de los
miembros del Comité de Evaluacién. La designacion como miembro de
un Comité de Evaluacion no puede ser delegada. La sustitucién de un miembro
solamente podrd ser hecha en la misma forma en que fue designado, cuando
por causa sobreviniente debidamente acreditada el originalmente designado
esté en la incapacidad de cumplir con dicha tarea.

El Titular de la Entidad o la méxima autoridad administrativa. segin
comresponda, designardn por escrito a los integrantes del Comité de Evaluacion.
La designacidn de los integrantes serd en funcién de la persona, por lo que
debera indicarse sus nombres y quién actuard como presidente.

La designacién podrd ser para mas de un procedimiento de contratacion,
siempre que asi se establezca expresamenie.

En base al control interno no podrin formar parte de un Comité de
Evaluacion:

a, El Titular o la Maxima Autoridad Administrativa de la Entidad;

b. Todos los funcionarios que tengan atribuciones de control o fiscalizacién,
c. Los funcionarios que por delegacion hayan aprobado el inicio del
Procedimiento;

d. Los functonarios o servidores por cuya actuacion como integrante de un
Comité de Evaluacion hayan sido debidamente sancionados.
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En el caso del literal ¢), el impedimento se circunscribe al procedimiento de
contratacién a que se refieren las delegaciones en él sefialadas,

Tin el caso del literal d), antes de su designacién, los funcionarios o servidores
deberdn presentar una declaracién per se de no temer sancidn vigente.

Articulo 33.- Validez de las Resoluciones del Comité de Evalnacion.
Para poder sesionar serd necesario la concurrencia de todos los miembros
que integran el Comité de Evaluacién. Las decisiones serin tomadas por
mayoria simple. No podrd haber abstenciones. El miembro que no esté de
acuerdo con las resoluciones adoptadas por la mayoria, deberd emitir su voto
razonado Apud acta. De cada sesién realizada por el Comité de Evaluacién
debera levantarse acta en donde se hagan constar todes los hechos y acuerdos
adoptados, la que deberd ser firmada por todos los miembros, atn por aquellos
que emitieren voto razonado.

Articnlo 34.- Responsabilidades del Comité de Evaluacién. El Comité
de Evaluacién tiene entre otras las siguientes funciotes:

a. Evaluar las ofertas presentadas en los procedimientos de contratacién que
corresponda, de conformidad a lo establecido en los pliegos de bases y
condiciones, términos de referencia, la Ley y el presente Reglamento.

b. Nombrar el Sub-Comité Técnico, cuando lo crea convenjente, para que
lo asesore, el cual deberd ser nombrado mediante acto administrativo propio.

c. Ampliar el plazo de evaluacién de las ofertas, previa justificacidn, hasta
por el cincuenta por ciento del plazo original.

d. Elaborar informe que contenga la evaluacién y calificacion de las ofertas
presentadas. Presentarlo a la méxima autoridad de la entidad v organismo
contratante, con copia a los oferentes, en el tiempo v forma establecidos
en la Ley y el presente Reglamento.

e. Resolver dentro del plazo sefialado en la Ley, las aclaraciones que le sean
preseniadas por los ofcrentes en relacidn al informe emitido, debiendo
netificarse a los oferentes que generaron la aclaracion con copia a todos los
participantes.

£ Una vez concluida la etapa de la evaluacidn y recomendacion, el Comité
de Evaluacién deberd remitir ] expediente de la contratacién al Area de
Adquisiciones.

g El Comité de Evaluacion no tiene facultad de poder modificar el PBC
aprobado habiendo transcurrido la oporfunidad derivada de la homolegacion
yfo periodo de aclaraciones, aduciendo mejora al sistema evaluativo u otro
criterio motivacional.

h. Verificar el Régimen de Prohibiciones dejando constancia en el expediente
de coutratacién respectivo.

Seccién Cuarta
Comité Técnico De Contrataciones

Articula 35.- Del Comité Técnico de Contrataciones. La méxima
autoridad de cada organismo o entidad del Sector Piiblico, al inicio de cada
periodo presupuestarioc deberd constituir un Comité Técnico de
Contrataciones, ¢l cual estard conformado por tres miembros, €l que podria
estar integrado preferentemente por un delegado del Area Solicitante o el
Experto en la materia, un delegado del Area de Adquisiciones y un asesor
legal.

Articule 36.- Designacién y Sustitucién de los miembros del Comité
Técenico de Contrataciones. La designacion como miembro del Comité
Técnice de Contrataciones es personal ¢ intransferible, no pudiendo ser
delegada. La sustitucion de un miembro solamente podréd ser hecha en la
misma forma en que fue designado.

Articule 37.- Validez de las Resoluciones del Comité Técnico de
Contrataciones. Para poder sesionar serd necesario la concurrencia de
todos los miembros que integran el Comité. Las decisiones serén tomadas
por mayoria simple, No podri haber abstenciones, El miembro que no esté
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de acuerdo con las resoluciones adoptadas por la mayoria, debera emitir su
voto razonade Apud acta. De cada sesidn realizada por ¢l Comité debera
levantarse acta en donde se hagan constar todos los hechos y acuerdos
adoptados, la que debera ser firmada por todos los miembros, ain por aquellos
que emitieren voto razonado.

Articulo 38.- Responsabilidades del Comité Técnico de Contratacién.
El Comité Técnico de Contratacion tiene las siguientes funciones:

a. Abrir y evaluar las ofertas presentadas en los procedimientos de
Contrataciones Menores, de conformidad a lo establecido en la invitacién
a ofertar, términos de referencia, la Ley y el presente Reglamento, debiendo
levantar un Acta donde se reflejen los datos generales de los Oferentes que
presentaron oferta y el monto econémico de la misma, la que sera piblica
y se dard una copia de la misma a cualquiera de los Oferentes que la solicite.

b. Elaborar informe que contenga la evaluaciéon y recomendacion de las
ofertas presentadas y enviarlas a la autoridad delegada para su adjudicacion,
igualmente se deberd entregar copia de la misma a cualquier que lo solicite.

¢. Una vez concluida la etapa de la evaluacién y recomendacion, el Comité
Técnico de Contratacion deberd remitir ¢l expediente al Area de Adquisiciones.

d. Verificar el Régimen de Prohibiciones dejando constancia en el expediente
de contratacién respectivo.

Secciéon Quinta
De los Oferentes

Articulo 39. En el caso de los oferentes extranjeros no residentes se deberdn
requerir en cualquiera de las medalidades procedimentales de contratacion
previstas en la ley los documentos que acrediten la existencia legal en el pais
de origen de dicho Oferente con las certificaciones y auténticas de Ley que
para estos actos exige la Legislacion Nacional.

Articulo 40. En el caso de los requisitos relacionados con los numerales 2,
3 v 4 del articulo 17 de la Ley, los oferentes deberan presentar prucba
documental o declaracidén notarial en todo proceso de contratacion
administrativa, como requisito obligatorio para poder participar en el
mismo.

Articulo 41.- En el caso de que la oferta fuera presentada en Consorcio, cada
uno de los miembros del mismo deberd acreditar su idoneidad para contratar
acompafiando la documentacién que se solicite en el Pliego de Bases y
Condiciones para demostrar su elegibilidad.

Articulo 42.- Capacidad de los contratistas. Sin perjuicio de las prohibiciones
sefialadas en el articulo 18de la Ley, la capacidad de ejercicio de las personas
fisicas o juridicas, nacionales o extranjeras, interesados en contratar con las
entidades u organismos del Sector Publico, se acreditara mediante los
documentos relativos a su personalidad que obligatoriamente deberan ser
requeridos por los Organismos Contratantes ya sea en el Pliego de Bases y
Condiciones o en las bases de la contratacion como requisito y condicion de
legalidad y elegibilidad de los mismos, de acuerdo con las reglas siguientes:

a. Si fuere sociedad mercantil mediante el testimonio de la escritura piblica
de constitucién y modificaciones en su caso, inscrita en el Registro Plblico
Mercantil competente.

b. Si fuere una persona juridica diferente, con el documento de constitucion
o estatutos aprobados por autoridad competente, en el que consten las
normas que regulan su actividad, inscritos en su caso en el Registro que
corresponda.

¢. Si fuere comerciante individual mediante la certificacion de su inscripeion
como comerciante en ¢l Registro Puablico Mercantil competente.

d. Si se tratase de una persona individual dedicada al ejercicio de una profesién
u oficio, sin ser comerciante individual, mediante el documento que
corresponda de conformidad con la Ley de Identificacion Ciudadana, Ley
No.152, publicada en el La Gaceta Diario Oficial No.46 del cinco de Marzo
del afio 1993 y sus reformas.

e. Si fuere una sociedad mercantil extranjera, mediante la documentacién que
demuestre el cumplimiente de los requisitos establecidos para estas sociedades
de conformidad con la ley aplicable en su pais de origen, ademds de los
documentos que dispusieren sobre el particular convenios internacionales
suscritos por el Estado Nicaragiiense o convenios de financiamiento externo.

f. Quienes comparezcan en representacion de sociedades mercantiles u otras
personas juridicas acreditardn poder suficiente observando las formalidades
de la Ley de la materia.

La no presentacion de estos documentos acarreard la nulidad de la oferta
presentada.

Articulo 43.- Presentacién previa. Los documentos para la precalificacion
deberdn ser presentados junto con las ofertas o en procedimientos de
precalificacién, salvo lo establecido en el articulo precedente. Si se tratare
del procedimiento para la seleccién de consultores individuales, debera
cumplirse al presentar las expresiones de interés.

Articulo 44.- Prohibiciones para contratar. Las prohibiciones para
contratar previstas en el articulo 18 de la Ley, se evaluaran y aplicardn de
manera automdtica por los organismos o entidades del Sector Piblico
responsables de la contratacién y subsistiran durante concurran las
circunstancias que las determinen.

La prohibicién para contratar prevista en el articulo 18, numeral 2, literal
c), de la Ley, se entiende limitada al procedimiento de contratacion de que
se trate.

Articulo 45- Nulidad absoluta de la oferta. Sera absolutamente nula la
oferta presentada en contravencion del Régimen de Prohibiciones sefialado
en la Ley, y acarreard su exclusién inmediata del procedimiento de la
contratacion, sin perjuicio de las consecuencias disciplinarias o administrativas
que esto pueda implicar. La parte que impugne le corresponde la carga de la
prueba.

Articulo 46.- Contratos Nulos. Mediante resolucion motivada dictada
por la Autoridad Maxima del Organismo Contratante, los contratos suscritos
con personas que carezcan de capacidad de ejercicio o que estuvieren
comprendidos en cualquiera de las prohibiciones a que se refieren el articulo
18 de la Ley, seran nulos y deberd procederse a su liquidacién y tomar las
providencias que fueren necesarias para resarcirse de los dafios y perjuicios
que le fueren ocasionados, de los cuales responderd solidariamente el
contratista y los funcionarios que, a sabiendas, hubieren adjudicado el
contrato.

Excepcionalmente, cuando hubiere grave riesgo de dafio al interés publico,
podra autorizarse la continnacion de los efectos del contrato por el tiempo
que fuere estrictamente necesario, sin perjuicio de la responsabilidad que
corresponda. De tal situacion debera ponerse en conocimiento de la
Contraloria General de la Republica.

Articulo 47.- Los funcioparios puibicos deberdn informar debidamente al
Area de Adquisiciones de la Institucién donde labore, de la informacion
relativa al Régimen de Prohibiciones, conforme los instructivos que debera
elaborar la Unidad Normativa, debiendo indicar al menos:

i. Personas Juridicas donde tenga participacion como socio.
ii. Cényuge o pareja en unién de hecho estable.

iii. Familiares dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad.

El Area de Adquisiciones debera levantar un registro de prohibiciones prapio
de cada Institucion el que deberd remitir a la Unidad Normativa para su
inclusién en el Registro de Informacion, de tal forma que se garantice el
acceso publico a dicho registro.

TITULO III
DE LA PREPARACION DEL PROCESO
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CAPITULO 1
Planificacién y Programacién de las Contrataciones

Seccion Primera
Planificacién TInstitucional

Articulo 48- Contenido. El presente capitulo comprende los actos
preparatorios para las adquisiciones y contrataciones a los que deben
sujetarse todas las Entidades del Sector Publico.

Articulo 49.- Planificacién. La planificacion de las Contrataciones deben
ser coherentes con la planificacion estratégica de la propia entidad contratante
y responder a los objetivos estratégicos, misién y visién de la misma en
funcion de los cuales se programarin y efectuaran las adquisiciones y
contrataciones de la misma.

Deberé estar disponible en la pagina WEB de cada Entidad Contratante, el
plan estratégico y su proyeccién de plan de inversiones piibicas, garantizdndose
el acceso al piblico en general y adicionalmente se incluird un link de enlace
en el SISCAE.
Seccién segunda
Programaciéon de las Adquisiciones y Contrataciones

Articulo 50.- Programacién de necesidades. La programacién de las
contrataciones debera realizarse, a través de procesos técnicos de catalogacion,
contratacion, distribucion, registro y control, mantenimiento, y disposicion
final, que aseguren su unidad, racionalidad y eficiencia, los que a su vez deberdn
ser concordantes con las estrategias y politicas definidas por ¢l Sistema
Nacional de Inversion Pablica.

Articulo 51.- Catalogacién de bienes, servicios y obras. Para mantener
el orden y la uniformidad de los bienes, servicios y obra que se requieran, las
Entidades utilizaran ¢l catilogo oficial de bienes, servicios y obras, que para
tal efecto se encuentra en el SISCAE, el que a su vez debera ser compatible
con estandares internacionales conforme los compromisos de los Tratados
de Libre Comercio suscrito por Nicaragua.

Articulo 52. Catalogo de Bienes vy Servicios (CBS)._Se crea El Catalogo
de Bienes y Servicios (CBS) como una herramienta para establecer criterios
Gnicos y universales para clasificar, codificar e identificar los bienes y los
servicios en general asi como de los bienes y servicios estandarizables de uso
comun, que requieran los Organismos y Entidades del Sector Publico.
Asimismo se utiliza para preparar anualmente estudios y andlisis acerca del
comportamiento de precios de bienes y servicios, a fin de que las distintas
dependencias los utilicen en la preparacién de sus proyectos de presupuesto.

Articulo 53. Obligatoriedad del Catiloge de Bienes y Servicios
(CBS). El Catdlogo de Bienes y Servicios es de aplicacion obligatoria, no
se podra realizar la compra de un bien o la adquisicion de un servicio sino no
se encuentra clasificado en el CBS, por tanto los Organismos y Entidades del
Sector Publico deben seleccionar el bien o servicio a requerir en el médulo
del CBS del SISCAE. Si no figura en dicho catalogo, se debera solicitar su
creacién o inclusion al Organo Rector del Sistema de Administracién de
Contrataciones del Sector Publico a través de correo electronico a
mesadeayudadgee(@mhep.gob.ni completando y adjuntando los formularios
correspondientes, que se encuentran disponibles en el portal unico de
contrataciones. »

La Direccidén General de Contrataciones del Estado es el unico autorizado
para dar Altas, Restringir y Modificar la descripcién del Bien o Servicio.

Articule 54. Guia de Usuario del Catilogo de Bienes y Servicios
(CBS). El Organo Rector del Sistema de Administracién de Contrataciones
del Sector Publico aprobara la guia de usuario del Catilogo de Bienes y
Servicios, la cual establecerd el procedimiento para identificar los bienes y
servicios. -Esta guia estard a disposicién del publico en el portal tnico de
contrataciones.

Articulo 55.- Elaboracién del Programa Anual de Contrataciones.
Para la elaboracién del Programa Anual de Contrataciones, cada upa de las
dependencias de la Entidad determinard, dentro del plazo sefialado por el
Titular de la Entidad o la méxima autoridad administrativa, segiin corresponda,

sus requerimientos de bienes, servicios y obras, en funcién de sus metas,
sefialando la programacion de acuerdo a sus prioridades.

Dichos requerimientos serén incluidos en el cuadro de necesidades que serd
remitido al area de adquisiciones para su consolidacion.

Una vez aprobado €] presupuesto institucional el Programa Anual se sujetard
a los montos presupuestales establecidos en el mismo,

Articulo 56.- Contenido minime del Programa Anual de
Contratacienes. El Programa Anual contendra, por lo menos, la siguiente
informacién:

a. El objeto de la contratacion.

b. La descripcion general de los bienes, servicios u obras a adquirir o contratar,
con indicacién de la cantidad en caso de ser posible.

¢. Presupuesto estimado.

d. El tipo de proceso que corresponde.
e. La fuente de financiamiento.

f. Tipo de moneda.

g. La fecha probable de la convocatoria.

h. Aplica a los Tratados de Libre Comercio que cuenten con un Capitulo de
Compras, conforme umbral, bien, obra o servicio.

El Programa Anual considerard todas las adquisiciones y contrataciones, con
independencia del régimen que las regule.

Las contrataciones que sean adicionadas al PAC no pedrén ser iniciadas antes
de los 15 dias posteriores a la publicacién de la modificacion.

Articulo 57.- Aprobacién del Programa Anual de Contrataciones.
El Programa Anual de Contrataciones serd aprobade por el Titular de la
Entidad o la méxima autoridad administrativa, segiin corresponda, dentro
del primer mes del periodo presupuestario quince (15) dias calendarios del
afio de su ejecucion de conformidad a la aprobacion del presupuesto general
de la replblica o presupuesto institucional.

Articulo 58.- Publicacién del Programa Anual de Contrataciones.
El Programa Anual debera ser publicado por cada Entidad en el portal inico
de contratacion al dia siguiente dia habil luego de su aprobacién, en un plazo
no mayor de cinco (5) dias habiles de aprobado y dentro del primer mes del
periodo presupuestario.

Excepcionalmente las Entidades que no tengan accesc a Internet en su
localidad, deberan remitirlo a la DGCE por medios magnéticos, épticos u
otros segin el caso.

Adicionalmente el Programa Anual de Contratacién aprobado estara a
disposicion de los interesados en la dependencia encargada de las adquisiciones
y contrataciones de la Entidad y en la pagina Web de ésta, si la tuviere, ademas
de publicar un aviso en La Gaceta, Diario Oficial sobre la disponibilidad del
PAC en el portal tnico de contrataciones.

CAPITULO I
Especificaciones Técnicas, Estimacion e Inicie

Secciom primera
Competencias, Definicién y Restriccién

Articulo 59.- Competencia para definir las especificaciones técnicas.
Adjunto al requerimiento del drea usuaria de desarrollar la contratacion se
presentardn las especificaciones técnicas del objeto a contratar, en este caso
la dependencia encargada de las adquisiciones de la Entidad, en coordinacion
con aquella, verificara y definird con precision las especificaciones, la
cantidad de los bienes, servicios u obras, para cuyo efecto se deberan realizar
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tos estudios de mercado o indagaciones que  corresponda.

Articulo 60.- Definicion de las Especificaciones técnicas. Las
especificaciones t€enicas deben incidic sobre los objetivos. funciones y
operatividad de los bicnes, servicios y ¢jecucion de obras requeridas.

Las especificaciones tlenicas deberdn sujetarse a eriterios de razonabilidad
y objetivos congruentes con ¢ bien. servicio u obra requerido con su costo
0 precio.

Esta prohibido establecer especificaciones técnicas desproporcionadas o
incongruenies en relacion con el mercado v con el objete de Ta convocatoria.

Estas especificaciones téenicas deberan ser basadas, dependiendo el objeto
en:

a. Rendimiente o desempeno

b, Téeniceas o de Caracteristicas

c. Funcionales o de uso

Jd. Diseie

Articulo 61.- Restriceiones en las Especificaciones Técenicas, Pars la
descripeion de los bicnes y servicios a adguirin, estard prohibide hacer
referencia @ marcas ¢ nombres comerciales, patentes. disefios o tipus
particulares, tabricantes delerminados. ni descripeion que oriente la
contratagdn o contratagcion de marca. labricunte o tipo de producto
cspecificor a excepeidn, de agquellos casos on gue el objeto de ta contratacion
pueda identificarse unicamente mediante nomenclatura, simbologia, signos
distintivos np universales ¢ marcas, También podrin utilizarse cstas alusiones
a manera de referencia. cuando Jn necesidad pueda atenderse con productos
similares. .

Articulo 62,- Reglamentos Técnicos, Normas Técnicas., Metrologicas
y/o Sanitarias Nacionales. Los Reglamentos téenicos. las normas
metrolégicas y/o sanitarias nacionales aprobadas por las awtoridades
competentes son de chligatorio cumplimiento para establecer las
cspecificacrones téenicas de Jos bienes, servicios v obras & adquirir o
contratar.

Las normas técnicas nacionales. emitidas por ¢l Ministerio de Fomente
Industria y Comercin podran ser tomadas en cuenta por la dependencia
competente de la Entidad para la definicion de los biencs. servicios u obras
que se van a adquirir mediante los procedimientos de contratacion regulades
por la Ley y este Reglamento. sin perjuicio de hacer uso de normas
internacionales.

Articulo 63.- Dc conformidad al articuloZ| de la ley, la entdad contratante
debera publicar los estudios. disenos. especificaciones éenicas v proyecto
de pliego de bases y condiciones, en su pagina Web y en el poral dnico de
cantratacion, en la medida en que lo permita su desarrelle funcional asi
mismo s¢ indicard a qué direccion se enviardn las observaciones qute se tengan
a bien. las que formaran parte de los antecedentes administrativos del

proceso.

Articulo 84- Cumplimiento. Los requerimientos técnicos minimos deben
ser cumplidos y acreditados por todos los oferentes para que su oferta sea
admitida, salve en la modalidad complementaria por subasta a la baja en cuvo
case se presume su cumplimiento.

En el caso de ejecucion de obras el piazo serd el indicado en el expediente
técnico, el mismo que constituye un requerimiento téenico de obligatorio
cumplimiento.
Seccién segunda
VALOR ESTIMADO

Articule 65.- Valer Estimado, Es el valor determminado por la Entidad
mediante estudios o indagaciones sobre los precios que ofrece el mercado ¥
que esta referido al objeto de la  contratacien.

La Entidad al calcular €l valer estimado deberd incluir todos los iributos,
seguros, transporte, inspecciones, prucbas y los costos laborales respeciivos
conforme a la legislacion vigente, asf como cualquier otro concepto que le
sea aplicabie y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a
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adquirir o contratar. En el caso de gjecucidn de obras ¢l valor estimado  serd
¢l guc cstablczca ¢l expediente (écnico.

En ¢l caso de los procedimientos de contratacién convocados segin relacion
de items, el valor estimado o referencial del conjunto se determinard en
funcitn a la sumatoria de los valores de cada uno de los items considerados.

Este valor estimado tene efectos administrativos para aplicar la modalidad
de contratacion que corresponda v/o para el andlisis téenico que determine
si una oferta es ruinosa ¢ ne remuneraliva.

Este valor estimado o valor de referencia pucde ser utilizado en los
procedimaicntos por concurso, cudndo la modalidad para la seleecidn sca
cuando el presupuesio es fijo, o bien al menor costo.

Articulo 66- Publicidad del Valer Estimiado. Ei valor estimado o
referencial es pGblico. Sin embargo, puede ser reservado cuando la naturaleza
de la contralacion lo haga necesario o se trate de biencs, servicios o ¢jecucion
de obras que revisien complejidad o conllevan innovaciones teenoldgicas.

Ei drea téenica v el drca solicitante serén los responsable de determinar la
reserva 0 no reserva de dicho valor,

La reserva cesa cuando el Comité de Evaluacidn  lo haga de conocimicnio
de los participantes en el aclo de apertura de las ofertas, si asi se estima.

Articulo 67. De Ias Contrataciones Exoneradas de Impuestos. La
Direceion General de Ingresos en coordinacion con la DGCTE establecera ¢l
proc edimiento para hacer ¢ i‘;‘.‘ii\ a la cxoneracion de impuestos

contrataciones administrativas del Sector Publico, asi cemo su traslado a
terceros que scan suplidores de bienes y maieriales, prestadores de servicios
o subcontratistas de cualquier naturaleza directamente relacionados con el

provecto exonerado.

En el case de las exuneraciones municipales. bastara fa certificacion que
emita el Ministerio de Hacienda ¥ Crédite Publico acreditande que el
Preyecte esta exoncrado  de los impuestos para que el contratista tramite
ante Ta Municipahidad. las exoneraciones de las tasas y tributos municipales
aplicables..

Articulo 68.- Prohibicion de Fraccionamiento. La prohibicién de
fraccionamiento a que se refiere el Articulo 23 de la Ley significa que no debe
dividirse una contratacion para dar jugar al cambio de tipo del procedimicenio
de contralacién a une menos rigurose. No sc considera gue cxista
fracctonamiente cuando:

a. Por razones de presupuesto o financiamiento la Entidad determine con
la debida fundamentacion que la contratacion se programe y efectie por
clapas, tramos, paquetes o lotes. En ¢ste caso, la prohibicidn del
fraccionamiento se aplica sobre ¢l monto total de la clapa, tramo, paguete
o lotc a cjecutar.

b. Se contrate con ¢l mismo proveedor como consceuencia de procedimientos
de contratacidn con objetos contractuales distintos o realizados bajo
circunstancias diferentes.

c. Cuando se requiera propiciar la participacién de las micro, pequedas y
medianas cmpresas, en aquellos sectores donde exista oferta competitiva,
sicmpre que sus bienes. servicios, y obras sean de la calidad necesaria para
la entidad, su cumgplimicnto oportunc y con costes razonablgs al mercado.

FMTULO IV
DE LA ADJUDICACION

CAPITULO 1
De! Procedimiento de Contratacién

Seccidn Primera
Tipos de Procedimientos

Articulo 69.- Régimen de Netificaciones. Todos los actos realizados
dentro de los procedimientos de contratacion se entenderan notificados a
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partir del dia siguiente de su comunicacion obligatoria por medios escritos,
pudiéndose hacer uso de las notificaciones por medios electronicos,
telematicos o cualquier otra forma de comunicacion dirigida a la direccion
suministrada por ¢! Proveedor.

Una vez que se haya alcanzado ¢l desarrollo del SISCAE de forma tal que
garantice la certeza de la recepcién y el contenido del mensaje, bastara la
publicacién en el portal unico de contratacidn para que surta los efectos
legales correspondientes.

Sin perjuicio de la validez de la notificacidn, ¢l SISCAE de forma simultinea
enviara dicha comunicacidon al correo clectrénico consignado por el
Proveedor al momento de adquirir el PBC o en el Registro de Proveedores.

A solicitud del participante. se le notificard personalmente en la sede de la
Entidad.

Una vez se haya logrado la implementacién efectiva del SISCAE serd
responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo
praceso a través del portal Gnico de contratacion y de la revision de su correo
electrénico; mientras tanto serd responsahilidad del Arca de Adquisicién,
nofificar debidamente a todos los Oferentes participantes de todos ios actos
del proceso respectivo.

Articule 7¢.- Tipos de Procedimientes de contratacién. De conformidad
con lo establecido en el articule 27 de la Ley, son procedimientos de
contratacién los siguientes:

a. Licitacién Piblica, que se convoca de forma piiblica para seleccionar
al contratista pariicular ¥ por ende forjar la voluntad de la administracidn
publica que permitira crear el consentimiento confractnal, que se materjalizara
en la adquisicidn de los Bienes, obras, o servicios generales solicitados. en
montos establecidos en Ley.

b. Licitacién Selectiva, que se invita a proveedores en ¢l portal Gnico de
contratacién o correo particular y de forma directa a proveedores previamente
seleccionados por su actividad en nimero no menor de cinco; a efecto de
escoger al contratista particular y por ende forjar la voluntad de la
administracion piblica que permitird crear el consentimiento contractual,
que se materializard en la adquisicion de los Bienes, obras, ¢ servicios
generales solicitados, en monto establecido en Ley, En este caso es aplicable
la motivacion de la falta de proveedores en el mercado formal ¢ invitar a
los existentes.

¢. Concurso, que se convoca para la seleccion de firmas consultoras o
consultores individuales indistintamente dei monto.

d. Contratacién Simplificada, que se invita de forma excepcional cn
situaciones definidas por Ley.

¢. Contrataciones Menores, que se invita a up NUmMErc no menor a tres
proveedores para seleccionar alb comtratista particular y por ende forjar la
voluntad de la administracion péblica que permitira crear el consentimiento
contractual, que se malerializard en la adguisicion de los Bienes, obras, o
servicios gencrales solicitados de montes menores establecidos en Ley.

En los procedimientos dc licitacién selectiva, concurso, contratacidon
simplificada y contratacidn menor, no podré ser impedimente para la
participacion en el procedimiento el ro haber sido imvitado.

Secciém Segunda
Disposiciones Comunes

Articulo 71.- Determinacién del procedimiento de contratacidén. Se
considera como objeto principal del procedimiento de contraiacion aquél
que define la naturaleza de la  contratacién en funcién de la prestacion a
ejecutarse.

A tal efecto, para la determinacion del procedimiento de contratacion
aplicable se considerara el valor estimado establecide por la Entidad para la
contratacidn.

En ei caso de contratacién de bienes o contratacidn de servicios que requieran
la gjecucion de otro tipo de prestaciones, el objeto principal del procedimiento
de contratacidn se determinard en funcién a la prestacidn que represente la
mayor incidencia porcentual en €l costo. Igual criterio se aplicara para dar
cumplimiento del principio de Mejor Oferta contenida en la Ley No,737.

En cualquier caso, les bienes o servicios gque se requieran como
complementarios entre si, se consideran incluides en la contratacién ohjeto
del contrato.

Articulo 72.- Procedimientos de contratacién per items. Mediante ¢l
Procedimiento de contratacion por items, la Entidad, teniendo en cuenta
la viabilidad econdmica, técmica y/o administrativa, puede convocar en un
solo procedimiento la contratacidn de bienes, servicios u obras distintas pero
vincutadas entre si.

En el caso de declaracion desierta de uno o varios items, el procedimiento
de contratacién que corresponde para la segunda convocatoria se determinara
de acuerdo al valor estimado obtenido de la sumatoria de los mismos.

Articulo 73.- Precedimientos desiertes parcialmente, Cuando la
Institucion declara desierto el procedimiento de compra de forma parcial,
sea por uno o varios ltem, quedard en facultad de iniciar el procedimiento
para dichos ftem conforme la estimacién que resulte.

En la caso de los ltemn no declarados desiertos, se continuara con el proceso
normal de contrataciomn.

Articule 74-. Toda convocatoria de procedimiento de contratacidn deberd
contar previamente con la aprebacién de las bases que servirdn para regular
el respectivo proceso. asi como de sus estudios previos, so pena de nulidad.

Articulo 75.- Inicio ¥ Culminacién de! Proceso de Contratacidon. El
proceso de contratacion inicia con la planificacién y programacion de las
necesidades de compras y culimina con la satisfaccidn de la necesidad publica,
cvidenciada ¢n la liquidacion del contrato en los casos en que elle proceda.

Articulo 76.- lnicio y Culminaciéon de los procedimientos. Los
procedimientos de contratacion se inician con la Resolucion de Inicio ¥
culminan con su Adjudicacion o re adjudicacion, cancelacion, declaracidu de
desicrta, Cuando se cancela el proceso o se declare desierio, asi mismo cuando
sc deja sin efecto la adjudicacion, sin lugar a Ja re adjudicacion se volverd a
iniciar el proceso, salvo que por resclucidn se retrotraiga a una etapa
anterior, como lo e¢s, enlre otros, la suspensién del procedimiento o la
dectaratoria de nulidad parcial por la Contraloria General de la Repiblica

Articuto 77- Inicie y culminacién del Contrate. El Contrato inicia con
la formalizacidon del mismo, sea suscribiendo documento contractual o
formatizandolo con orden de compra o servicio, o ambas a la vez y culmina
con ¢l finiquito del mismo.

Articulo 78- Inicio y culminacién de Ia administracion del contrate.
La administracién del Contrato inicia desde que se adjudica la  contratacion,
siendo més visible una vez suscrito €l misme vy culmina con el informe final
de administracién que sirve de base para el Finiquito.

Articule 79.- Cémputo de Plazos durante el procedimiento de
contratacién. Los plazos en los procedimientos de contratacién, desde su
convocatoria hasta la Adjudicacion del contrato, se computan por dias
hébiles, salvo las excepciones dispuestas por la ley. La administracion
Plblica tiene como dias habiles los dias de lunes a viernes. excepluando dias
feriados, y los declarados asuetos por el Ministerio del Trabajo.

Articule 80.- Prérrogas o Postergaciones. La prorroga o postergacién
legalmente asumida de las etapas de un procedimiente de contratacién
deberan registrarse en el portal tnico de contratacién y de hecho medifican
el cronograma original,

E! 4rea adquirente comunicard dicha decisién a los oferentes, por medios
escritos y de forma simulianca deberd ser enviada por ¢} correo electrénico
que se haya consignade al momento de adquirir el PBC o en el registro de
provecdores, mientras no se logre la implementacion efectiva del SISCAE.
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Articulo 81.- Cancelacion del Procedimiento de contratacién. Cuando
la Entidad decida cancelar un procedimiente de contratacién, por causal
debidamente motivada, conforme lo dispuesto en el articulo 51 de la ley,
deberd comunicar su decision dentro del dia siguiente y por escrito al Comité
de Evaluacién, debiendo registrar la resolucioén en el portal tnico de
contrataciones institucional en ¢l mismo plazo.

Adicionalmente, se deberd comunicar dicha decision a todos los participantes
del proceso, dentro del dia siguiente, por medios escritos y simultineamente
al correo electrénico que hayan consignado al adquirir el PBC o en el registro
de proveedores mientras no se logre la implementacion efectiva del SISCAE.

En este caso, el plazo para el reintegro del pago efectuado como valor del
PBC no podra exceder de los cinco (5) dias posteriores a la comunicacion,
bastando para la devolucién la sola presentacion del comprobante de pago.

Articulo 82, Suspensidn del Procedimiento de Contratacién. Cuando
la Entidad Contratante decida suspender un procedimiento de contratacion,
por causal debidamente motivada debera indicar en el acto administrativo
que declare la suspension las razones que lo motivan y el plazo por el que se
suspende el proceso respectivo, la que deberd notificarse a todos los
Oferentes participantes.

Articulo 83. Accesibilidad al portal. El Pdblico en general tendra acceso
permanente a la informacion de los procedimientos de contratacion
registrados en el portal dnico de contratacion para su andlisis y difusién.

Articulo 84.- Supletoriedad. En lo conducente se aplicara a todos los
procedimientos ordinarios de contratacion contemplados en la ley, lo
establecido para la licitacién pulblica, en aquello que sea compatible con la
naturaleza propia del procedimiento aplicado.

Seccién Tercera
De la Resolucion de Inicio

Articulo 85.- Resolucién de Inicio. Una vez reunida la informacion sobre
las especificaciones técnicas, el valor estimado o referencial y la disponibilidad
presupuestal, y a continuacion de la publicacion de los estudios, disefios y
especificaciones, asi como el pliego de bases y condiciones, establecida en
el articulo 21 de la Ley, la dependencia encargada de las adquisiciones remitira
el proyecto de resolucion de Inicio adjuntando lo conducente del expediente
de contratacidén a la maxima autoridad para su firma, y asi dar inicio al
procedimiento de contrataciom.

Articulo 86.- Actos previos internos. En la normativa administrativa de
procedimientos de seleccion del contratista, se definirdn los pasos internos
para las autorizaciones que sean necesarias en el desarrollo del procedimiento
de contratacién.
CAPITULO 1
Del Pliego de Base y Condiciones
Seccion Primera
Aprobacién y Condiciones Minimas del Pliego de Bases

y Cendiciones
Articulo 87. Del Contenido del Pliego de Bases y Condiciones.- El
Pliego de Bases y Condiciones de toda Licitacion, conforme lo dispuesto en
el articulo 31 de la Ley, deberd incluir toda la informacién necesaria para
que el interesado pueda formular validamente su oferta. Este documento
contendrd al menos la siguiente informacion.

a. Instrucciones para preparar las ofertas.

b. Calendarios de contratacion que incluyan la fecha de la homologacion del
pliego, de aclaracion de las bases v condiciones de la licitacion, de discusion
del pliego de bases y condiciones, presentacién y apertura de ofertas, del
analisis y evaluacién, de recomendacién de adjudicacion, de firma del
contrato.

c. Los criterios y procedimientos que se aplicardn para evaluar la idoneidad
de los proveedores o contratistas, de conformidad a lo establecido en la Ley
y el presente Reglamento, los que deberan ser proporcionales al objeto a
contratar.

d. Los requisitos en materia de documentos probatorios y demas datos que
deban presentar los contratistas o proveedores para demostrar su capacidad

legal para contratar y en el case de Empresas Extranjeras los documentos
deberan estar debidamente certificados por las Autoridades Competentes del
pais de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores siendo éstos, al
menos: Escritura de Constituciéon debidamente inscrita en el Registro
Competente, Certificacion de su inscripeion como Contribuyente al Fisco,
al Seguro Social y cualquier otro Registro Piblico obligatorio de su pais de
origen, tales como, Licencias y Matriculas requeridas para ejercer la
actividad econdmica a que se dedicare.

e. La indole y las caracteristicas técnicas y las normativas regulatorias de la
materia y de calidad que deban tener los bienes, las obras y los términos de
referencia de los servicios que se hayan de adquirir o contratar, con indicacion
de, por lo menos, lo normado en las regulaciones legales, especificaciones
técnicas y los planos, dibujos o disefios que correspondan, la cantidad de los
bienes, el lugar donde hayan de efectuarse las obras o donde hayan de prestarse
los servicios y, si procede, el plazo copveniente o necesario en que hayan
de entregarse los bienes, efectuarse las obras o prestarse los servicios.

f. Los criterios que habra de emplear la entidad adjudicadora para determinar
la oferta ganadora, asi como cualquier margen de preferencia y cualquier
criterio distinto del precio que haya de emplearse y el coeficiente relativo
de ponderacion correspondiente a cada uno de esos criterios, debe de ademas
incluir la forma especifica de evaluacién, la que debera ser numénca y libre
de criterio subjetivo.

g. Las clausulas y condiciones del contrato y el formulario que hayan de
firmar las partes.

h. De estar permitido presentar variantes de las caracteristicas de los bienes,
de las obras, de los servicios, de las clausulas y condiciones del contrato ¢ de
otros requisitos fijados en ¢l pliego de condiciones, una declaracién en ese
sentido y una descripcién de la manera en que habran de evaluarse y
compararse las ofertas alternativas.

i. Debe estar permitido que los proveedores o contratistas presenten ofertas
que correspondan Unicamente a una parte de los bienes, de las obras o de los
servicios gue se han de contratar, una clara descripcion de la o las partes
correspondientes.

j. La forma en que habra de expresarse el precio de las ofertas, asi como una
indicacion de si ese precio habra de incluir otros elementos distintos del costo
de los bienes, de las obras o de los servicios, como gastos por concepto de
transporte y seguros, derechos de aduana e impuestos que sean aplicables;
k. La moneda o las monedas en que habra de expresarse el precio de las ofertas.
L. Indicacion de que la oferta se debe preparar en idioma espafiol.

m. Cualquier exigencia de la entidad adjudicadora relativa a la institucién
emisora, la indole, la forma, la cuantia y otras clausulas y condiciones
importantes de la garantia de la oferta que hayan de dar los proveedores o
contratistas que presenten una oferta, asi como a las garantias de ejecucién
del contrato adjudicado que haya de dar et proveedor o contratista que celebre
el contrato adjudicado, tales como las garantias reativas a la mane de obra
o0 los materiales; asi como los plazos de entrega.

n. Una declaracion en el sentido que, un proveedor o contratista no pueda
modificar ni retirar su oferta una vez presentada y abierta la oferta, sin
gjecutar la garantia de oferta.

o. La forma, el lugar y el plazo para la presentacion de ofertas.

p. Los medios por los cuales los proveedores o contratistas podrén, pedit
aclaraciones respecto del pliego de condiciones, y una indicacion de si la
entidad adjudicadora se propone convocar, en esta ocasion, una reunion de
proveedores o contratistas.

q. El plazo de validez de las ofertas.

r. El lugar, la fecha y la hora de apertura de las ofertas.

s. Los tramites para'la apertura y el examen de las ofertas, las que deberan
realizarse en acto publico.

t. La moneda que se utilizard a efectos de evaluar y comparar las ofertas y
el tipo de cambijo que se utilizard para la conversién a esa moneda, o una
indicacién de que se utilizard el tipo de cambio publicado por el Banco Central
vigente en determinada fecha.

u. El nombre, el cargo y la direccién de los funcionarios o empleados de la
entidad adjudicadora que hayan sido autorizados para tener comunicacion
directa con los proveedores o contratistas en relacion con el proceso de
contratacion sin intervencion de un intermediario.

v. Las obligaciones que haya de contraer el proveedor o contratista al margen
del contrato adjudicado, tales como las de comercio compensatorio o de
transferencia de tecnologia.

w. Una notificacion del derecho de recurso previsto en la presente Ley contra
los actos o decisiones ilicitos de la entidad adjudicadora o contra los
procedimientos por ella aplicados en relacion con el proceso de contratacion.
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x. Las formalidades que sean necesarias, una vez aceptada una oferta, para
la validez del contrato adjudicado, inclusive, cuande corresponda, ia firma
de un contrato escrite o ia aprobacion de una autoridad mas alta o del gobierno
y una estimagion del tiempe que, una vez expedido el aviso de aceptacidn,
se necesitara para obtener esa aprobacion.

y. Cualquier otro requisito establecido por la entidad adjudicadora de
conformidad con la presente ley vy la reglamentacién de la contratacion
publica en relacidén con la preparacién y presentacion de ofertas y con otros
aspectos del procesa de contratacion

El pliego de bases y condiciones que se elabore coniraviniendo este articulo
serd nulo de pleno derecho.

Articulo 88.- Integracién de Plicgo de Bases y Condicienes. Una vez
atendidas 1odas las consulias y/u observaciones, o si las mismas no se han
presentado, los PBC quedaran firmes como reglas definitivas y no podrin
ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por autoridad
administrativa aiguna, bajo responsabilidad del Titular de la Area de

Adquisiciones.

Corresponde al drea de adquisiciones integrar al PBC conforme a lo dispuesio
en los plicgos de repuesta de consullas y de repuesta de observaciones: de lo
contrario, &l procedimiente de contratacion resultard invalido.

Articulo 89.- Publicacién de PBC definitives. El drea de adquisiciones
no pedra continwar con la tramitacidn del procedimicnto de contratacion
si no ha cumplido con publicar los PBC definilivos a través del portal inico
de contralacidn, so pena de nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades
a que hubjere lugar. Se exceptia de la publicacion en el portal Gnico de
coniratacion los Planos, dibujos y disefios, los que deberan ser adquiridos
pagando el valor de reproduccidn de los mismos, en las oficinas de Ia entidad
contratante en la direccion que indique la misma.

Articulo 90.- Aprebacién. La aprobacion del Pliege de Base y Condiciones
debe ser por escrito. mediante Carta de Aprobacién o algin otre medic donde
se exprese de mailera indubitable la voluntad de aprobacién; dicha aprobacion
deberd sor realizada por ¢l drea de adguisiciones en conjunto con el drca
téonica que corresponda y ser incluida en el expediente respectivo.

Articule 91.- Condiciones minimas del PBC. El Area de Adquisiciones
elaborara el PBC del procedimiento de seleccidn a su cargo, conforme a la
informacion técnica v econdmica contenida en ¢l expediente de contratacion.

£l PBC del procedimiento de seleccién debevin contener las condiciones
minimas senaladas en el Articulo 3} de la Ley. Adicionalmente, debera
consignarse el valor estimado o referencial,

Articulo 92.- Procedimiento para los Reajuste. En los casos de
contralos de lracto sucesivo o de gjecucién periddica o continuada de bienes
¢ servicios, indistintamente de la moneda en que se pacte, el PBC o el
contrate deberén considerar formulas de reajuste de los pagos que corresponden
al contratista, sin perjuicio que ¢l contratista demuestre ‘la ocurrencia de
hechos constitutivos de desequilibrio econdmico no reconocidos en las
formulas mencionadas en el contrato.

Articulo 93.- Modalidades de presenfacion del precie. Los PBC de los
procedimientos de seleccion para la. contratacion de bienes, servicios y
cjecucion de obras indicaran las modalidades que se utilizardn para presentar
oferta de precio v sus posibies ajustes, sobre la base de las condiciones pre-
establecidas en funcidn a la naturaleza y objeio principal del contrato.

Dichas modalidades podran ser el de suma alzada y ¢l de precios unitarios,
tarifas o porcentajes.

En el sistema de suma alzada, el oferente formula su oferta por un monto
fijo integral ¥ por un determinado plazo de ejecucion. Tratindose de obras,
el oferente formulara dicha oferta considerando los trabajos que resulten
necesarios para el cumplimiento del objeto de la prestacion requerida segun
los planos, especificaciones técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de
obra que forman parte del Expediente Técnico, en ese orden de prelacion;
considerandose que el desagregado por partidas que da crigen a su oferta vy
que deben presentar como parte de la misma, es Referencial. Esta modalidad

|

sdlo serd aplicable cuando las magnitudes y calidades de la prestacidn estén
totalmente definidas en las especificaciones técnicas y en los términos de
referencia y, ea el caso de obras,-en los planos y especificaciones técnicas
respectivas; calificacién que corresponde realizar al area técnica. En el
sistema de precios unitarios, tarifas o porcentajes, el oferente formula su
oferta ofertande precios, tarifas o porcentaies en funcidn de las partidas o
cantidades referenciales contenidas en el PBC, y que se valorizan en relacion
a su ejecucion real, asi como por un determinado plazo de ejecucicn; vy, en
el caso de obras ofertara considerande los precios unitarios de las partidas
contenidas en el PBC, las condictones previstas en los planos y especificacicnes
técnicas, asi come las cantidades referenciales.

Articule 94.- Modalidades complementaria de ejecucion contractual.
El PBC en los procedimientos de contratacion de bienes, servicios y
ejecucion de obras indicara. la modalidad en que se realizard la ejecucion del
contrato, Estas modalidades pueden ser:

a. Por el Finaneiamiento, cualquicra que sea el objeto del contrato:

i. Del contratista: Ln esta modalidad el oferente se compromete a ssumir
dircctamente el financiamiento del monto total o parcial del contrato de
contratacién de bienes.  servicios o ¢jecucion de obras.

it. De terceros: In esta modalidad ¢l financiamiento del monto tetal o parcial
de los bienes, servicios o gjecucion de obras v los costos financieros son
asumidos por un tercero comprometido conjuntamente y con la Entidad.

Para utilizar las distintas modalidades se aplicara lo dispuesto por la Ley de
deuda poblica.

b. Por el Alcance del Contrato, en procedimientos de contralacion para
prestaciones especiales referidas a bienes, servicios ¢ ejecucion de obras, s¢
podran implamentar distintas modalidades pars la gjecucidn del contrato,
entre las gue sc consideraran las sigutcnies:

i. Llave en mano: Ln csta medalidad ¢l oferente oferta en conjunte la
ingenicria, construccion, equipamienic y montaic hasta la puesla en senvicio
de deterrminada obra. Fn ef caso de contraiacidn de bienes ¢l oferente oferta,
ademas de éstos, su instalacion v puesta on funcionamicnto.

ii. Gerencia de la Construccion: En esta modahidad ¢l oferente concurre
ofertando expedienie técnico, ejecucion de la obra y, de ser ¢l caso terreno.
El disefio preliminar es propuesto por el ofercnte y en conjunte cen la entidad
s¢ desarrolla ¢l disefio final. El oferenie adjudicado, estd facultado para
escoger al consiructor, conforme se determine en ef conirato, o construirlo
con sus empresas. Esta modalidad sélo podra aplicarse en la ciccucion de obras
que se convequen bajo el sistema de suma alzada v sicmpre que ¢l valor
estimado o referencial corresponda a una Licitacién Pablica.

1i. Administracidén delegada: En csia modalidad el Ente pablico delega en el
contratista la definicién de las reparaciones o mantenimierto a ejecutar,
requiriéndose de la correspondiente autorizacion por la méxima autoridad
administrativa, para su gjecucidn en cada caso,

Articulo 95.- Moneda. En el PBC se deberd especificar la moneda o
monedas en que se expresaran las ofertas, esta debe de ser preferentemente
en cordobas, si s€ expresare ¢n otra moneda, serd necesario establecer su
equivalencia de conformidad a la tabla de valores de las moneda que ¢l Banco
Central publigue, vigente a esa feche.

Articulo 96.- Acceso a los PBC. Todo proveedor puede tener acceso al
PBC de un procedimiento de contratacién a través del portal tnico de
contratacion o directamente en la Entidad.

Articule 97.- Participacion en procedimiente de contrataciéon, Todo
proveedor tiene la libertad en su calidad de oferente de intervenir en un
procedimiento de contratacién sin costo alguno, pudiendo notificar de su
interés en participar como oferente al crganismo contratante con el
propdsito de recibir en la direccién que registre la infonmacién relevante a
la contratacién.

En el procedimicnto bajo modalidad complementaria e¢n donde se solicite
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acreditacién para participar, esta es pura y simple, Gnicamente para
identificacion empresarial. La persona que se acredita como participante se
adhicre al procedimiento de contrafacién y se somete a su formalismo
administrative.

Articulo 98~ Aviso de la Licitacién. Ei lamado a licitacién, indistintamente
de la modalidad aplicada, debera publicarse en el portal dnico de contratacion,
ademas se deberd publicar un aviso en la Gaceta Diario Oficial de la
disponibilidad del aviso en el SISCAE, el que deberd indicar:

a. Nitmero det proceso licitatorio

b. Objeto de ta Contratacion

c. Designacién de! Organismo Adquirente

d. Lugar donde se podrd acceder a la Convocatoria al PBC y los estudios
cuando corresponda.

En todo caso, 1a publicacién a que se refiere el inciso final del articulo2i de
la Ley No.737 se hard en el SISCAE.

Articulo 99.- Convocatoria a la Licitacion. El llamado a licitacion,
indistintamente de la modalidad aplicada, decheri publicarse en el portal
anico de contratacion y en la pigina web del Organismo Contratante y
cuando convenga a los intereses nacionales e institucionales, la convocatoria
podrd ademds darse a conocer en publicaciones internacionales.

La convocatoria a licitacién debera contener al menos la siguiente
informacion:

a. El nombre y la direccién de la entidad adjudicadora y el tipe de
procedimiento. ’

b. La indole y la canttdad, asf como el lugar de entrega, de los bienes que hayan
de suministrarse, fa indole y ubicacién de las obras que hayan de efectuarse,
la indole de los servicios y et lugar donde hayan de prestarse.

c. El plazo conveniente o necesario para el suministro de los bienes o la
terminacion de las obras o el plaze o el calendario para la prestacion de los
servicios.

d. La fecha y forma de obtener el pliego de bases y condiciones y el lugar donde
podrd obtenerse.

e, Cuando proceda El precio que cobre la entidad licitante por el pliego de
bases y condiciones, que no podri exceder su costo de reproduccidn, para lo
que deberd indicarse la moneda y la forma de pago det precio del pliego de
bases y condiciones.

f. El idiomz en que podra obtenerse el pliego de bases y condiciones.

g. El lugar y el plazo para 1a presentacion de ofertas.

h. Origen de los fondos cor que se financia la licitacién.

Articulo 100.- Aclaraciones al PBC. En los procesos de licitacién piblica
€l area de Adquisiciones recibird las consultas, por un periodo minimo de siete
(7) dias contados desde el dia siguiente de ]a sesion de homologacion, las que
deberam ser atendidas en un plazo de¢ 3 dias posteriores a la fecha de
vencimiento para la presentacién de las mismas.

Vencido el plazo para la repuesta de consuitas, la notificacion de las
aclaraciones se reahizara por medios escritos a los posibles Oferentes a través
del Portal Gnico de contratacion, en la sede de la Entidad o a los correos
elecfronicos de los parlicipantes.

Articulo 10i.- De la Objecion at Pliego de Bases y Condiciones. Los
Oferentes al formular las objeciones que considercn pertinente al Pliego de
Bases v Condiciones. deberan indicar cuales son los fundamentos en que
sustenta su objecion, mediante escrito que debera dirigiral Area de Adquisiciones
del Organismo Contratante, la que dcbera contestar obligatorizmente en ¢l
plaze indicado en la ley, medianie resolucién debidamenie motivada, la que
deberd comunicar tanto al Oferente que formulo las objeciones como al resto
de posibles oferentes, mediante comunicacion por escrito y puoblicar la
misma en el portal dnico de contratacidn y la propia pagina web de la
Institucion,

La no atencidn a las objeciones que se formulanin al PBC acarrearia la nulidad
del proceso.

Articule 182.- Correccién Simple al Pliego de Bases y Condiciones.

Si dc la sesién de homologacion o aclaraciones respectivas, se deriva
modificar aspectos no esenciales al PBC, ¢l Area de Adquisiciones procederi
en el término de la distancia a emitir la correspondiente modificacién
mediante escrito debidamente fundameptado y notificado per medios
escritos a los posibles Oferentes y publicado en ¢l Portal imico de
contratacién, en la pigina web de la Entidad o a los correos electronicos de
los participantes. Esta no deberd modificar el plazo de apertura de las ofertas.

Articalo 183- Correccion Sustancial al Pliege de Bases y
Condiciones. Si de la sesion de homologacion en las licitactones piblicas
o aclaraciones respectivas en todos los procedimientos, se deriva enmendar
aspectos esenciales al PBC, el Area de Adquisiciones procederé en el término
de la distancia a emitir la correspondiente enmienda, mediante ecscrito
debidamente fundamentado y Notificado por medios escritos a los posibles
Oferentes y publicados en el Portal Gnico de contratacidn y en la pagma web
de la Entidad o a los correos electronicos de fos participantes, , debiendo
modificar ¢f plazo de apertura de las ofertas en un petiodo que no supere hasta
en un 5(%% al plazo original.

Secciéon Segunda
De La Oferta

Articalo 104.- De 1a Oferta. La oferta deberd constar en un solo sobre,
en original y dos copias, siendo su contenido minimo el siguicnte:

a. Declaracion ante Notario Pablico de no estar incurso en Régimen de
Prohibiciones.

b. Documentacién que acredite la elegibilidad del Oferente.

¢. Docutnentacion que acredite el cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos.

d. Poder de Representacion.

e. Convenio de Consorcio, de ser el caso.

f. Documentacion relativa a los criterios de evaluacion.

g. Oferta econdmica y el detalie de precios unitarios cuando este sisterna haya
sido establecido en el PBC.

Articalo 105.- Contenido de 1a Declaraciéon ante Fedatario Piblice.
El oferente, al presentar su oferta técnica, deberd acompadar una Declaracién
Simple ante fedatario pablico en la cual manifieste lo signiente:

a. Que no tiene impedimento para participar en el procedimiento de
contratacién ni para contratar con ¢l Estado.

b. Que conoce, acepta y se somete al Pliego de Bases y Condiciones, y demds
requerimientos  del procedimiento de contratacién,

c. Que es responsable de la veracidad de los documentos ¢ informacién que
presenta para efectos del proceso.

d. Que conoce las sanciones contenidas en la Ley v su Replamento.

Articule 106.- Presentacién de Documentos.- Todos los documentos
que contengan informacion esencial de las ofertas en un procedimiento de
contratacién se presentaran en idioma Espafiol o, en su defecto, acompaiiados
de traduccion oficial, salvo el caso de la informacion técnica complementaria
contenida en folletos, instructivos, catilogos o similares, que podri ser
presentada en el idioma original. El oferente serd responsable de la exactitud
y veracidad de dichos documentos.

Cuando s¢ exija la presentacion de docuraentos gue sean emitidos por
autoridad piblica en ¢l extranjero, el oferente podrd presentar copia simple
debidamente certificada de los mismos sin perjuicio de su ulterior presentacidn,
fa cual necesarizmente deberd ser previa a la firma del contrato. Dichos
documentos deberan estar debidamente legalizados por el Consulado respectivo
vy por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Articulo 107.- Forma de Preseatacién y Alcances de las Ofertas.
Mientras no se logre la implementacion efectiva del SISCAE conforme las
condiciones dispuestas en ¢l presente Reglameato, las Ofertas deberin
presentarse en fisico confenida en hojas simples que deberan estar redactadas
por medios mecinicos v, llevarin el sello y la riabrica del oferente y seran
foliadas correlativamente empezando por el ndmero nno.

Cuando las ofertas tengan que ser presentadas total o parcialmente medianic
formularios ¢ formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
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incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la ribrica del oferente o su
representante legal o mandatario designado para dicho fin.

Las ofertas econdmicas deberan incluir todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pucda tener
incidencia sobre el costo del bien, servicio u obra a adquirir o contratar;
excepto la de aquellos oferentes que gocen de exoneraciones legales.

El monto total de la oferta econdmica v los subtotales que lo componen
deberdn ser expresados hasta con dos decimales.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar ofertas individuales ni
conformar mdés de un consorcio.

Articulo 108.- Acto de Presentacién de Ofertas. El acto de presentacidn
de ofertas serd piblico cuando el proceso convocado sea licitacion piblica
y licitacion Selectiva, es privado cuando se trate de Contrataciones
Menores.

Con posterioridad al cierre del plazo de recepcidn no se admutird el retiro
ni la modificacion de las ofertas, pero si las aclaraciones que tengan a bien
presentar los participantes por su propia iniciativa o a peticion del
organismo licitante, con tal que no impliquen alteracion de sus elementos
esenciales.

Articulo 109.- Acreditacién de Representantes en Acto Pablico. Las
personas natorales concurren personalmente o a través de su representante
debidamente acreditadas ante el area de adquisiciones o representante de la
méxima autoridad mediante carta poder simple.

Las personas juridicas lo hacen por medio de su representante legal o
apoderado acreditado con carta poder simple.

Articulo 110.- Acto Publico de Presentacién de Ofertas. Concluida la
recepcion de ofertas conforme lo establecido en el PBC se procedera al acto
de apertura de ofertas, en presencia del area de adquisiciones, los oferentes
y con la participacion del delegado de la méxima autoridad, la cual podra
recaer en el responsable del drea de adquisiciones o del asesor legal de la
Institucién, sin restriccion de otras personas que deseen observar ¢l acto, los
quec sin embargo no podran intervenir e¢n el proceso.

Una vez concluido el acto de apertura, se levantard un acta que debera ser
firmada por los miembros del Comité de Evaluacién y los proponentes que
se encuentren presentes. En ella se hara constar los datos generales de las
ofertas presentadas tales como precios de las ofertas, descuentos,
modificaciones o retiros de ofertas, la existencia o falta de la garantia
requerida y cualquier otro detalle que el drgano convocador considere
-apropiado anunciar. Los oferentes o sus representantes tendrén derecho a
examinar las demas ofertas y a hacer constar sus observaciones en el acta;
no se podrad negar el derecho a los Oferentes de poder hacer constar sus
observaciones en el Acta y se entregara a todos los presentes una copia del
Acta respectiva.

Articulo 111.- Subsanacion de Ofertas. Todo documento que soporte
las condiciones de capacidad del oferente o las condiciones técnicas o
cualguier otro que no afecte la calificacion de la oferta, podrd ser aportado
cuando se presenten defectos en los mismos.

El drea de adquisiciones otorgarad un plazo maximo de dos (2) dias, desde el
dia siguiente de la notificacion, para que el oferente los subsane, en cuyo caso
la oferta continuara vigente para todo efecto, a condicion de la efectiva
enmienda del defecto encontrado dentro del plazo previsto, salvo que el
defecto pueda corregirse en el mismo acto.

No cabe subsanacion alguna por omisiones o errores en los precios unitarios
de la oferta econdmica.
Seccion Tercera
Criterios de Evaluacién

Articulo 112.- Determinacion de ponderaciones de evaluacién. El
PBC deberd especificar los valores, los puntajes y los criterios para su

adjudicacion que se consideraran para determinar la mejor oferta.

El drea de adquisiciones determinard los valores de evaluacién téenica y
economica a ser utilizados, los que deberan ser objetivos y congruentes con
el objeto de la convocatoria, debiendo sujetarse a criterios de razonabilidad,
racionalidad y proporcionalidad.

Los pliegos de bases y condiciones o las solicitudes de compra, de conformidad
a los procedimicntos ordinarios aplicados, la Entidad Contratante debera
identificar en dichos documentos bases con claridad y de forma expresa los
documentos probatorios que permitan valorar la capacidad del oferente y
la calidad del bien obra o servicio a adquirir.

Asi mismo, diferenciar aquellos documentos cuya presentacion es subsanable
o no subsanable para la seleccion en referencia.

Los documentos a ser utilizados para determinar el puntaje obtenido por la
oferta de conformidad al método de evaluacion establecido en el pliego de
bases y condiciones, no son subsanables.

La oferta técnica presentada serd evaluada aplicando el método cumple o
no cumple, sin asignar puntaje adicional al que exceda el minimo requerido.
En el caso de los servicios de consultoria se estard a lo dispuesto en el presente
Reglamento.

Si los bienes o servicios son estandarizables, ¢l criterio de seleccion sera
Gnicamente el precio, en caso contrario, se deberd ponderar precio con
calidad.

Articule 113. De no haber sefialado el Oferente una direccion electrénica
donde le notifiquen las aclaraciones que solicite el Comité de Evaluacién en
atencidén a las ofertas presentadas deberan realizarse de forma escrita v
presentarse las aclaraciones en la misma forma, debiendo acreditarse las
mismas en el expediente de la licitacion.

Articnlo 114. Cuando un Oferente sea descalificado, debera acreditarse la
causal de ley aplicada y se deberd comprobar y acreditar la misma mediante
estudio calificado que debera ser notificado al Oferente, quien podrd hacer
uso de los recursos procedimentales previstos en la Ley y el presente
Reglamento, cuandoe lo considere pertinente.

Articulo 115. Cuando una oferta sea rechazada sc deberd acreditar la causal
de ley aplicada, mediante informe que acredite tal situacion, que deberd ser
parte integral del Acta de Evaluacion.

En el caso del numeral 6, del articulo 46 de la Ley, la indagacion relativa
a la causal de precio ruinoso debera realizarse durante el periodo de evaluacion
de las ofertas y los resultados de la misma se deberan acreditar en el Acta de
Evaluacion y dardn lugar al Oferente a poder hacer uso de los recursos
procedimentales previstos en la Ley y en el presente Reglamento, cuando
lo considere pertinente.

Articulo 116. El Comité de Evaluacién después de la apertura de ofertas
dispondrd para la evaluacion de las mismas de un plazo maximo de siete dias
habiles para Bienes, servicios y obras pudiendo prorrogarlo en un 50% mas,
previa autorizacion de la mdxima autoridad de Organismo Contratante y
preparard un informe detallado sobre el analisis y comparacion de las mismas,
exponiendo las razones en que fundamenta la calificacion y ponderacién de
las ofertas evaluadas.

La notificacion del Acta de Evaluacion donde se describa detalladamente la
evaluacion practicada, deberd comunicarse por medios escritos, mientras no
se logre la implementacion efectiva del SISCAE conforme las condiciones
dispuestas en el presente Reglamento. Una vez notificada los Oferentes
podran interponer los recursos administrativos dispuestos en la Ley y
conforme se dispone en el presente Reglamento.

Articulo 117. El pliego de bases y condiciones debera establecer el
mecanismo de desempate, priorizando de entre los criterios de seleccion el

orden en que habran de tenerse en cuenta para resolverlo.

En caso de subsistir el empate se procederd al sorteo por insaculacion, el cual
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consistird en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con
el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraerd en primer
lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demds boletas de
los licitantes que resultaron empatados en esa partida, con lo cual se
determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones. Si
hubiera mas partidas empatadas se llevard a cabo un sorteo por cada una de
ellas, hasta concluir con la Gltima gue estuviera en ese caso.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, se deberd girar
invitacién a Auditoria Interna y a los oferentes empatados, para que en su
presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los
asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta
respectiva de los licitantes o invitados invalide ¢l acto. Todo sin perjuicio
de lo establecido para la subasta.

Seccién Cuarta
De la Adjudicacién

Articulo 118.- De la Adjudicacién. La adjudicacion se otorgard a través
de resoluciéon administrativa o acuerde ministerial, cuando se trate de
licitaciones publicas, licitaciones selectivas, concursos y en el caso de las
contrataciones simplificadas, y contrataciones menores, mediante resolucién
administrativa o en carta de adjudicacion, la que debera comunicarse por
medios escritos, mientras no se logre la implementacién efectiva det SISCAE
conforme las condiciones dispuestas en el presente Reglamento

Articulo 119.- Adjudicaciones Parciales. Cuando el PBC hubiere
previsto la posibilidad de adjudicar parcialmente el objeto de contratacion,
se adjudicara con prelacion al oferente que hubiera obtenido el mejor puntaje
total, en los términos de su oferta y por la cantidad o porcion que hubiese
ofertado. El saldo del requerimiento no atendido por el oferente ganador,
podra ser otorgado a los oferentes que le sigan en el orden de prelacion,
siempre que éstos mantengan el precio de sus ofertas.

Articule 120.- Notificaciéon del Acto de Adjudicacién. El otorgamiento
de la Adjudicacion debera ser notificado a todos los Oferentes participantes
por medios escritos, posterior a que se haya notificado el Acta de Evaluacion
y se hubieren atendido los recursos que pudieran haber presentado los
Oferentes participantes, a mas tardar al siguiente dia habil de su emisidn.

Igualmente la misma serd publicada en el portal (inico de contratacion, en
la Sede de la Entidad y a los correos electronicos de los oferentes, bajo
responsabilidad del area de adquisiciones u drgano encargado de conducir el
proceso.

Articulo 121.- Acceso al Expediente de Contratacién. El area de
adquisiciones debe garantizar el acceso de los participantes al expediente
de contratacién, notificando la etapa dejando constancia de cada una en el
SISCAE para aquellas personas que tengan interés de conocer el respectivo
proceso.

En el caso que se haya producido la apertura de ofertas el acceso a éste sdlo
se dard una vez que se hayan comunicado los resultados de la Calificacion y
Evaluacion respectivas.

Articulo 122.- Consentimiento de la Adjudicacién. El consentimiento
de la adjudicacion se presume pasados a los tres (3) dias habiles de su
notificacién, sin que los oferentes hayan ejercido recurso alguno contra la
misma.

En casc de haberse presentado una sola oferta, el consentimiento de la
adjudicacion se presume el mismo dia de su notificacidn,

Una vez consentido el otorgamiento de la adjudicacion, el 4rea de adquisiciones
remitira el expediente de contratacidn a la dependencia encargada de la
administracién del Contrato, la que asumird competencia desde ese momento
para ejecutar los actos destinados a la formalizacién del contrato y
administracién del mismo.

Articulo 123.- La resolucion o carta de adjudicacion deberd contener, al
menos, lo siguiente:
a. Nombre del participante ganador y el monto total de su propuesta,

acompafiando copia del dictamen a que se refiere el articulo anterior;

b. La forma, lugar y plazo para la presentacién de las garantias;

¢. En su caso, el lugar y plazo para la entrega de los anticipos;

d. El lugar ¥ fecha estimada en que el licitante ganador debera firmar el
contrato, y

e. La fecha de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de les mismos.
f. Con la resolucién y ¢l modele de contrato en su poder, el licitante ganador
podra tramitar las garantias a que hace referencia la Ley y este Reglamento,

Articulo 124.- La Re adjudicacion se formalizara previa consulta con el
Oferente con quien se estarfa firmando el contrato, para conocer si este
aceptaria la misma y en caso de que este desistiera de la re adjudicacion no
acarrearia responsabilidad alguna para el Oferente v el Organismo Contratante
tendria la posibilidad de re adjudicar al siguiente Oferente en el orden de
prelacién o podrd volver a realizar el proceso licitatorio,

Articule 125.- La Resolucion por la que se declare desierta una licitacidn,
deberé ser notificada a todos los Oferentes participantes por medios escritos,
mientras no se logre la implementacion efectiva del SISCAE y la misma
podrd ser recurrida por los Oferentes conforme los recursos procedimentales
contemplados en la ley y el presente reglamento.

Articule 126.- La Resolucion por la que se suspenda o cancele una licitacion,
deberé ser notificada a todos los Oferentes participantes por medios escritos,
mientras no se logre la implementacion efectiva del SISCAE.

Artjculo 127.- Convocatoria a Contratacion Selectiva. La convocatoria
a un proceso de Contratacion Selectiva se realiza mediante invitacién
cursada a no menos de cinco (5) proveedores previamente seleccionados de
lista funcional afines al objeto que se busca adquirir y, con la respectiva
publicidad en el portal inico de contratacion, sin menoscabe de la obligacion
de publicar un Aviso de la Convocatoria en La Gaceta, Diario Oficial donde
se exprese que la convocatoria esta disponible en el portal finico de
contratacién de tal forma que todo Oferente que tenga interés de participar
en el proceso licitatorio pueda concurrir al mismo. Esta forma de invitacion
no limita a participar en el proceso a otros proveedores no invitados.

Articulo 128.- En el caso de Licitaciones Selectivas. El drea de
Adguisiciones recibird las consultas, por un periodo minimo de dos (2) dias
habiles contados desde el dia siguiente de la Invitacion.

El plazo para la repuesta de consultas y su respectiva notificacion a través
del Portal tnico de contratacion, en la sede de la Entidad o a los corrcos
electronicos de los participantes, de ser el caso, no podra exceder de dos (2)
dias habiles contados desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las
consultas.

Articulo 129.- En todo lo no previsto para la licitacidn selectiva se
aplicaran las disposiciones que regulan el proceso de licitacién plblica,
previstos en la Ley y el presente reglamento.

Seccion Quinta
Dispesiciones Procedimentales
para la Centrataciones menores

Articulo 130.- Solicitud de la Unidad Requirente. El Titular del area
solicitante debera llenar el Formato de Solicitud de Compra, expresando al
menos lo siguiente:

a. Que el objeto solicitado estd incluido en el Programa Anual de Compras,
si no fue contemplado, la solicitud de compra debera justificarla de forma
escrita, motivando las razones de la necesidad de la contratacion, obteniendo
la no objecién del organismo financiador si corresponde.

b. En el caso de bienes, la Unidad Solicitante deberd remitir su solicitud a la
Unidad de Almacén para que certifique la existencia o no del bien solicitado,
Si la solicitud fuese de servicios u obras, la remitird de forma directa al Area
Administrativa Financiera.

Articulo 131.- Especificaciones Técnicas o Alcance de Servicios o
Alcances de Obra 6 Términos de Referencia.-

a. Si la solicitud fuese para la adquisicion de bienes, deber4 ir acompafada de
un detalle y especificaciones técnicas de los mismos, con indicacién de su
cantidad, condicién, plazo y lugar de entrega y demds requerimientos
necesarios para su contratacion, ademds de la estimacién de la contratacién.
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b. Cuando la solicitud sea para la ejecucion de obras, la solicitud deberd sefialar
las condiciones minimas de disefio o trabajos requeridos, sus especificaciones
generales, técnicas y el presupuesto respectivo de referencia, plazo de
gjecucion y lista completa de cantidades.

c. Cuando Ja solicitud de cotizacién sea para servicios complementarios, esta
deberd ir acompafiada con un detalle delobjeto, de las condiciones, alcances
y demés requerimientos necesarios para su contratacion.

d. Cuando la solicitud de cotizacion sea para servicios de consultorfa, deberd
ir acompariada de los términos de referencia si es el caso, definido los
objetivos, metas y demds requerimientos necesarios, expresado de forma
clara y precisa los servicios que se necesitan v los estudios necesarios para
poder llevarse a cabo la consultoria, asi como los resultados previstos. No
precisa de ser detallado.

Articulo 132.- Verificacion de la disponibilidad presupuestaria.

a. El Area Administrativa Financiera, recibida la solicitud del Area Solicitante,
deberd completar la informacion, sefialando la Partida Presupuestaria, dando
el visto bueno o autorizacion correspondiente.

b. Completada la informacién del formato de Solicitud de Compra, el titular
del Area Administrativa Financiera deberd firmar y sellar dicho formato y
enviarlo nuevamente a la Unidad Solicitante.

Articulo 133.- Solicitud de Compra, Publicidad y Remisién.

a. El Area Solicitante, una vez recibido el formato de Solicitud de Compra
de parte del Area Administrativa Financiera con la partida presupuestaria
correspondiente, deberd remitir la solicitud de compra al Area de Adquisiciones.
b. El Area de Adquisiciones, asignard numero unico al expediente de la
contratacién a iniciar, incorporando todos los documentos que se vayan
generando durante todo el proceso. Y si es a través de datos electronicos
identificar el archivo en el orden de remision y modalidad adquisitiva,

¢. Verificard que la solicitud haya sido autorizada por el Area Administrativa
Financiera y ademds verificard si tal requerimiento se encuentra incluido
dentro del Plan Anual de Compras; en caso contrario lo modificard conforme
la Ley, para dar por aceptada la solicitud, procediéndose a firmar el formato
de solicitud de compra.

d. La solicitud de compra serd dirigida al menos a tres oferentes inscritos
en el Registro Central de Proveedores, pudiendo en consecuencia participar
el proveedor que cumpla con los requisitos legales y técnicos.

e. El 4rea de adquisiciones debera implementar un sistema de rotacién en la
compra por cotizacion con los proveedores clasificados a efectos de repetir
la invitacion a un mismo proveedor una vez agotada la lista en la rotacion.
Cuando en el Registro de Proveedores no hubieren inscritos al menos fres
oferentes para el objeto de la cotizacion, se dejard constancia escrita de esa
circunstancia y se pedird cotizacién a quienes se encueniren inscritos.

g. Adicionalmente toda solicitud de compra, deberd ser publicada en forma
simultdnea en el portal Gnico de contratacién.

Articule 134.- Convocatoria a Contrataciones Menores.- La
convocatoria se realiza mediante invitacion directa a tres o més proveedores,
segun corresponda en atencion a la oportunidad, al monto, y a la complejidad
o envergadura de¢ la contratacion, sin menoscabo de la publicacion de la
invitacion a ofertar en el portal unico de contratacién. Esta forma de
invitacién no limita a participar en el proceso a otros proveedores no
invitados.

Articulo 135.- Participacién de Mipymes. Para fomentar la participacién
de las micro, pequefias v medianas empresas, se deberan establecer condiciones
de participacién relacionadas con: la elegibilidad del oferefite, su capacidad
técnica v econdmica, que no superen los umbrales del objeto a contratar,
pudiendo igualmente los oferentes participantes, mediante la modalidad de
las ofertas conjuntas unir sus capacidades y cumplir con las condicionalidades
de la contratacion.

Las Entidades Contratantes al establecer las especificaciones relativas  al
objeto a contratar, deberdn promover el consumo de los bienes y servicios
nacionales.

De conformidad con lo previsto en ¢l parrafo final del articulo 27 de la Ley
No.737, s¢ hara preferentemente con micro, pequefias y medianas empresas.
Para tal efecto se les invitara a ofertar en estos casos y solo cuando no se
hayan presentado ofertas de este tipo de oferentes, podrd contratarse con
otros oferentes.

Articulo 136.- Recepcion de Ofertas-. Las ofertas deberin ser remitidas
o presentadas en el lugar sefialado y dentro del plazo establecido en la solicitud

de compra. Los oferentes deberdn formular sus ofertas sin sujecion a modos
o condiciones que impidan una aceptacién pura y simple por parte del drgano
o entidad adquirente. Las ofertas enviadas y recibidas por los medios
permitidos deberan contener hora y fecha de recepcion. En ningin caso, el
plazo fijado para la presentacién de ofertas en la compra menor podra ser
mayor de cinco dias calendario contados a partir de la fecha de la Gltima
notificacién o de la publicacién en el portal Unico de contratacion.

Articulo 137.- Apertura de Ofertas. Transcurrido el plazo establecido
para la presentaciéon de las ofertas, al siguiente dia habil Comité Técnico de
Contratacién en pleno, o quien corresponda, debera proceder a la apertura
de las mismas. Debera levantarse acta de apertura de oferta que contenga los
datos generales del proveedor, precio v su plazo de entrega entre ofros, la
cual serd firmada por los miembros del Comité Técnico de Contratacién.

Articulo 138.- Evaluacién de Ofertas. El Comité Técnico de Contratacion
deberd verificar la conformidad de la oferta a la calidad requerida, procediendo
a adjudicar a la oferta con ¢l menor precio.

Articulo 139.- Recomendacién de Ofertas. El Comité Técnico de
Contratacicnes preparard su informe y lo enviara con el acta de apertura de
oferta y los cuadros respectivos al Coordinador del 4rea de adquisiciones
quien lo remitird a la autoridad correspondiente para su adjudicacidn, o
adjudicard en su caso. Cuando la evaluacion de las cotizaciones este a cargo
del titular del drea de servicios generales, se debera remitir para su adjudicacién
al area de adquisiciones.

Articulo 140.- Adjudicacién y su Plazo. La méaxima autoridad
adminjstrativa podrd adjudicar total o parcialmente, declarar desierta,
suspender o cancelar ¢l procedimiento, mediante Acto Administrativo
escrito, dentro de dos (2) dias habiles después de recibida la recomendacion
de parte del Comité Técnico de Contrataciones

Esta ha de hacerse exacta v precisamente sobre las condiciones establecidas
en la solicitud de cotizacion, y deberd ser comunicada al oferente adjudicado
y publicada en el portal Gnico de contralacion.

Articulo 141.- Resolucién o carta de adjudicaciéon en Contrataciones
Menores. Al finalizar la evaluacién de las ofertas, la Maxima autoridad
ejecutiva o administrativa segin ¢l caso deberdn emitir resolucion o Acta en
contrataciones menores en el que se hagan constar los aspectos siguientes:
. Referencia de la Contratacion

. El o los nombre de los Oferentes Adjudicados

. Montos adjudicados

. Breve descripcion de los bienes, obras o servicios adjudicados

. Nombre del representante de la Entidad autorizado para la firma del
contrato

o oo o

Articulo 142.- Oferente Unico. La Compra menor puede adjudicarse,
si despues de la invitacion y vencido ¢l plazo establecido para su presentacion,
s¢ hubiera presentado solamente un Oferente en tiempo y forma, siempre
que debidamente evaluada la oferta, se establezca que ésta satisface los
requisitos exigidos y sea conveniente a los intereses del Estado. En caso
contrario, se debe recomendar que la contratacion se declare desierta.

Articule 143.- Acta por ausencia de oferta. Si vencido el plazo para
presentar  oferta no se presentare ninguna, ¢l Coordinador del Area de
Adguisiciones debe hacer constar este hecho en el expediente de la
contratacion, a efectos de su declaracion desierta, En todo caso la Entidad
podrd iniciar nuevamente el procedimiento

Articulo 144.- Desempate. De haber empate se adjudicara al oferente que
tuviere caracter de Micro, Pequefia vy Mediana Empresa, de conformidad a
lo establecido en la Ley No. 645, “Ley de de Promocion, Fomento y
desarrollo de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa” y su reglamento, en
caso de subsistir se aplicara el sorteo por insaculacion establecido en ¢l
presente Reglamento.

Articulo 145.- Readjudicacion y plazo. En case de que el Oferente
Adjudicado no compareciese a retirar la Orden de Compra o firmar el
contrato, dentro de un término de cuarenta y ocho horas de comunicado de
la Adjudicacion, la Institucion podréd cancelar dicha adjudicacion y otorgarle
la misma al Oferente que le siga en el orden de prelacidn determinado.
Procediendo de igual manera si esta circunstancia se repite con el segundo
lugar; en este caso se debe declarar desierto el proceso.

(Continuard...)
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